
Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Procedimento rimozione rifiuti D. 
Lgs. 152/2006

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60/120 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Procedimento bonifica rimozione 
cemento-amianto

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60/120 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Rilascio deroghe emissioni sonore 
per cantieri L. 447/1995 

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60/120 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Attestazione di ubicazione 
immobile in zona non metanizzata 
ai fini dell'applicazione L. 448/1998 
e smi

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Opere Pubbliche 
Manutenzioni

Responsabile del Servizio 
Manutenzioni Opere Pubbliche 
arch. Martina Ceschi 
0456011791 
manutenzioni@comunenegrar.i
t

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Visura o rilascio documentazione 
di atti L. 241/1990 e smi - Servizio 
Ecologia

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Accertamento rispetto limiti 
emissioni sonore per pubblici 
esercizi Legge quadro 447/1995

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

60 giorni dal 
ricevimento 
dell'esito degli 
accertamenti 
fonometrici

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Rilascio deroghe temporanee 
emissioni sonore per 
manifestazioni varie L. 447/1995 e 
L. Reg. 13/2001

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Incarichi di prestazioni 
professionali - Servizo Ecologia

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

NEGRAR PROCEDIMENTI GESTIONE DEL TERRITORIO
novembre 2014 Pagina 1



Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Approvazione progetti di bonifica 
D. Lgs. 152/2006 

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Ecologia

Responsabile del Servizio 
Ecologia geom. Renzo Gelmini 
045 - 6011781 
ecologia@comunenegrar.it

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

60 giorni 
dal'effettuazione 
della conferenza di 
servizi

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al 
Segretario 
Generale

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Erogazione contributi ad 
Associazioni di Volontariato di 
Protezione Civile D.P.R. 194/2001 
e Regolamento Comunale per 
sovvenzioni e contributi

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Opere Pubbliche 
Manutenzioni

Responsabile del Servizio 
Manutenzioni Opere Pubbliche 
arch. Martina Ceschi 
0456011791 
manutenzioni@comunenegrar.i
t

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60/120 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
Settore Gestione 
del Territorio 

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Autorizzazione al subappalto 
nell'ambito dell'esecuzione di un 
contratto -art. 118 D.Lgs. 163/2006 
- Settore Gestione del Territorio

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Amministrativo

Responsabile del Servizio 
Amministrativo sig.a Clara 
Torre

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

30 giorni per 
subappalti di 
importo superiore 
ad € 100.000,00; 15 
giorni per subappalti 
di importo inferiore 
al 2% dell'importo 
dei lavori affidati o di 
importo inferiore ad 
€ 100.000,00 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Affidamenti di contratti per 
l'effettuazione di lavori, servizi e 
forniture effettuati senza 
pubblicazione di bando (artt. 57, 
124 e 125 D.Lgs. 163/2006)

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Amministrativo

Responsabile del Servizio 
Amministrativo Gestione del 
Territorio sig.a Clara Torre

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti Non previsto

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

autorizzazione al subappalto 
nell'ambito dell'esecuzione di un 
contratto (art. 118 D.Lgs. 
163/2006)

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Amministrativo

Responsabile del Servizio 
Amministrativo Gestione del 
Territorio sig.a Clara Torre

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Conferimenti incarichi professionali 
(artt. 90 e 91 D.Lgs. 163/2006)

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Amministrativo

Responsabile del Servizio 
Amministrativo Gestione del 
Territorio sig.a Clara Torre

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti Non previsto

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Accesso atti L. 241/1990

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Amministrativo

Responsabile del Servizio 
Amministrativo Gestione del 
Territorio sig.a Clara Torre

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it
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Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Certificato di esecuzione di lavori 
pubblici- Art. 83 D.P.R. 5.10.2010 
n. 207

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Manutenzioni Opere 
Pubbliche

Responsabile del Servizio 
Manutenzioni Opere Pubbliche 
arch. Martina Ceschi 
0456011791 
manutenzioni@comunenegrar.i
t

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Autorizzazione alla manomissione 
suolo e sottosuolo pubblico D.lgs 
n.285/1992

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Manutenzioni Opere 
Pubbliche

geom. Gianpietro De Stefani 
04560117912 
manutenzioni@comunenegrar.i
t

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Determinazione del prezzo 
massimo di cessione/canone 
massimo di locazione degli alloggi 
costruiti su aree ricomprese nei 
piani di edilizia economico 
popolare (PEEP) concesse in 
diritto di superficie o cedute in 
proprietà - L. 22.10.1971 n. 865, 
art.35

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 40 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Determinazione del corrispettivo 
dovuto dai proprietari di alloggi 
costruiti su aree ricomprese nei 
piani di edilizia economico 
popolare (PEEP) già concesse in 
diritto di superficie, per l'acquisto in 
proprietà dell'area - L. 23.12.1998 
n. 448, art. 31,commi da 45 a 49 e 
50

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 40 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it
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Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Determinazione del corrispettivo 
dovuto dai proprietari di alloggi 
costruiti su aree ricomprese nei 
piani di edilizia economico 
popolare (PEEP), concesse in 
diritto di superficie o cedute in 
diritto di proprietà, per 
l'eliminazione dei vincoli, contenuti 
nelle convenzioni stipulate ai sensi 
dell'art. 35 della L. 865/1971, 
relativi alla determinazione del 
prezzo massimo di 
cessione/canone massimo di 
locazione degli alloggi - L. 
23.12.1998 n. 448, art. 31,comma 
49-bis - D.L. 29.12.2011, 
convertito con modificazioni con L. 
24.2.2012 n. 14 art. 29, comma 16-
undecies

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 40 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Accesso atti L. 241/1990

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Istanza al Dirigente 
responsabile

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Procedura di esproprio per la 
realizzazione di opere pubbliche o 
di pubblica utilità D.P.R. 327/2001

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

5 anni (termine di 
legge, salvo termini 
diversi legati 
all'esecuzione delle 
opere)

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del RUP 
presso Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Affidamento di servizi e forniture di 
importo inferiore a 40.000,00 euro

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Incarichi professionali di 
prestazioni di servizio 

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it
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Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Riparto oneri urbanizzazione 
secondaria enti religiosi artt 70 e 
seg LR 12/05

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

le domande si 
ricevono entro il 30 
giugno di ogni anno. 
La graduatoria viene 
predisposta dopo 
l'approvazione del 
bilancio entro 60 gg

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Verifica di assoggetabilità alla Vas 
/ Avvio VAS come autorità 
procedente 

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

entro 90 gg dalla 
messa a 
disposizione si ha la 
ronuncia di 
assoggetabilità. 
Entro 90 gg 
dall'ultima 
conferenza di 
valutazione, in caso 
di VAS, viene 
predisposto il parere 
motivato 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Rilascio Certificazioni Urbanistiche

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 30 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Sub-procedimenti - espressione 
pareri urbanistici interni 
all'amministrazione

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Accordi di Programma ex art. 34 D 
leg 267/2000 e L.R. 11/2004

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

90 giorni per 
l'adozione – 30 gg 
per pubblicazione e 
presentazione 
osservazioni - 60 
giorni tra termine 
presentazione 
osservazioni e 
approvazione

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Definizione/modifica regime delle 
aree 

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it
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Breve descrizione procedimenti e 
riferimenti normativi

Unità organizzativa / 
Settore responsabile 
istruttoria

Nome del responsabile del 
procedimento, recapito 
telefonico, casella posta 
elettronica istituzionale

Ufficio competente per 
l’adozione dell’atto finale 
ove diverso dal 
precendente con 
indicazione di 
nominativo e recapiti 
responsabile

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione con 
l’adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 
altro termine 
rilevante

Nome del soggetto 
cui è attributo in 
caso di inerzia il 
potere sostitutivo

Modalità per 
attivare il potere 
sostitutivo e 
relativi recapiti

Per i 
procedimenti a 
istanza di parte, 
atti e documenti 
da allegare 
all’istanza e alla 
relativa 
modulistica 
compresi fac 
simile per 
autocertificazioni

Indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle mail istituzionali a cui 
presentare le istanze

Determinazione prezzo massimo 
cessione alloggi convenzionati/ 
requisiti acquirenti /convenzioni 
relative all'edilizia convenzionata

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Piani Attuativi di iniziativa privata e 
relative varianti

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

90 giorni per 
l'adozione – 30 gg 
per pubblicazione e 
presentazione 
osservazioni - 60 
giorni tra termine 
presentazione 
osservazioni e 
approvazione

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Piani Attuativi di iniziativa pubblica 
e relative varianti

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

90 giorni per 
l'adozione – 30 gg 
per pubblicazione e 
presentazione 
osservazioni - 60 
giorni tra termine 
presentazione 
osservazioni e 
approvazione

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Programmi Integrati di Intervento e 
loro varianti

Settore Gestione del 
Territorio - Servizio 
Urbanistica 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

90 giorni per 
l'adozione – 30 gg 
per pubblicazione e 
presentazione 
osservazioni - 60 
giorni tra termine 
presentazione 
osservazioni e 
approvazione

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Approvazioni collaudi opere di 
urbanizzazione 

Settore Urbanistica - 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti 60 giorni 

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it

Piano di Assetto del Territorio - 
Piano Interventi e relative varianti

Settore Urbanistica - 
Patrimonio

Responsabile del Servizio 
Urbanistica Patrimonio arch. 
Giorgia Ortolani

Dirigente Settore 
Gestione del Territorio 
arch. Annalisa Lo Presti

240 giorni tra 
l'adozione e 
l'approvazione

Segretario 
Comunale 
dott.Marcello 
Bartolini

Richiesta scritta o 
via mail del 
Responsabile del 
Procedimento

Comune di Negrar - p.zza Vittorio 
Emanuele, 37 - PEC: 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
Posta istituzionale: 
info@comunenegrar.it
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