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Prot. 
Del  

   
Agli operatori economici iscritti 

nel catologo MEPA  
per la categoria “Servizi sociali” 

Servizio di gestione di interventi socio-educativi  
a favore dei minori e delle loro famiglie 

 
 
 

Lettera d’invito/disciplinare alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando 
di gara per l’appalto di gestione di interventi socio-educativi a favore dei minori e delle loro 
famiglie (art. 36 , comma 2 lett. b) del D.Lgs.50/2016 e successive modificazioni a mezzo RDO 
Mercato Pubblica Amministrazione  (M.E.P.A) CIG________________ 
 
Codesto operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità, è invitata a partecipare 
alla procedura in oggetto presentando apposita offerta mediante la piattaforma informatica MePa , 
intendendosi con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed accettate tutte le modalità, 
le indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto dalla presente, dalla R.d.o. Me.Pa e dal 
capitolato speciale d’appalto.  
 
Determinazione a contrarre: Dirigente del Settore del Cittadino  n. _____ R.G. del ___________  . 
 
1. STAZIONE APPALTANTE  
 
Comune di Negrar di Valpolicella Piazza Vittorio Emanuele II n. 37 37024 Negrar di Valpolicella 
(VR). 
 
2. PROCEDURA DI GARA 
Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art.36 comma 2 
lett.b) del D.Lgs n. 50/2016 s.m.i. da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 3 lettera a), del D.Lgs. n. 50/2016, in termini di: 1) offerta 
tecnica: punti 70- 2) Offerta economica: punti 30. 
 
Responsabile del procedimento è la dott.ssa Gaetana Marconi collaboratore amministrativo 
dell’Ufficio Servizi Sociali tel. 0456011663/660. 
 
3. OGGETTO, MODALITA’ DI ESECUZIONE E IMPORTO A BAS E DI GARA  

 
La presente lettera di invito/disciplinare  ha per oggetto l’espletamento dei servizi socio-educativi, 
di cui all’allegato IX del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,  indicati all’articolo 5 del capitolato speciale 
d’appalto. Gli interventi di cui al capitolato speciale d’appalto perseguono congiuntamente 
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l’obiettivo di attivare, stimolare, porsi in rete con la popolazione (ragazzi e/o adulti), con le agenzie 
ed altri servizi per realizzare progettualità integrate e finalizzate ad aumentare le risorse a favore dei 
minori e delle loro famiglie. 
 
Luogo di esecuzione : Comune di Negrar di Valpolicella (VR). 
Durata del servizio: Il contratto di affidamento dei servizi elencati nel capitolato speciale d’appalto 
avrà durata per il periodo dalla data di affidamento al 31.08.2021 con possibilità di rinnovo dal 
01.09.2021 al 31.08.2019. 
 
Il Comune di Negrar di Valpolicella si riserva comunque di stabilire una diversa data di inizio 
dell’appalto qualora si verificassero situazioni ostative, attualmente non prevedibili, che 
provocassero il procrastinarsi delle procedure di gara e del conseguente appalto. 
La stazione appaltante potrà recedere in qualunque tempo dal contratto per sopravvenuti motivi di 
pubblico interesse tra i quali la soppressione del servizio, previo il pagamento di quanto eseguito. 
La stazione appaltante dovrà dare comunicazione all’affidatario dell’esercizio del diritto di recesso 
con lettera raccomandata e con preavviso di un mese.    
 
L’importo a base d’asta per l’esecuzione del servizio per l’intero periodo contrattuale è “a misura” 
in base alle ore effettivamente fatturate e l’importo contrattuale è solo stimato in relazione alla 
previsione di ore per servizio, quantificato per tutta la durata dell’appalto in € 130.487,00 iva 5% 
esclusa come di seguito indicato: 
 

PERIODO DAL 01.09.2019 AL 31.08.2021: € 130.487,00 + iva 5% 
PERSONALE EDUCATIVO/ANIMATORI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 19,50 € 122.967,00 
COORDINATORE 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 20,00 € 960,00 
PROFESSIONISTI/ESPERTI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 41,00 € 6.560,00 

 
FACOLTA’ DI RINNOVO PERIODO DAL 01.09.2021 AL 31.08.2023: € 130.487,00 + iva 5% 

PERSONALE EDUCATIVO/ANIMATORI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 19,50 € 122.967,00 
COORDINATORE 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 20,00 € 960,00 
PROFESSIONISTI/ESPERTI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 41,00 € 6.560,00 
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EVENTUALE PROROGA TECNICA (durata massima di n. 4 mesi): € 21.720,50 + iva 5% 
PERSONALE EDUCATIVO/ANIMATORI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 19,50 € 20.494,50 
COORDINATORE 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 20,00 € 160,00 
PROFESSIONISTI/ESPERTI 
importo orario costo totale senza IVA 
€ 41,00 € 1.066,00 

 
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che l'importo posto a base di gara 
(euro 130.487,00) comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato in euro 
126.572,39. 
 
Ai fini   dell’art. 35 comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016 il valore massimo stimato dell’appalto, è pari 
ad euro: 
 

n
. 

Descrizione servizio CPV Importo in euro 

1 Interventi socio -educativi   130.487,00 
2 Rinnovo facoltativo per altri 2 anni   130.487,00 

3 Eventuale proroga di quattro mesi  21.720,50 

 Totale  282.694,00 

 
al netto di iva e/o di altre imposte e contributi di legge.  
 
Non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo base dell’appalto.  
Il corrispettivo del servizio viene determinato e liquidato secondo quanto stabilito nel capitolato 
speciale d’appalto, che qui si intende riportato e trascritto per far parte integrante e sostanziale della  
presente lettera di invito/disciplinare. 
 
Si precisa, ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 09.04.2008, che l’espletamento del servizio di 
cui al presente appalto non comporta rischi da interferenze, pertanto l’importo relativo a tale voce 
non è stato determinato come precisato all’art. 16 del capitolato speciale d’Appalto. 
 
Suddivisione in lotti: Considerata la particolarità del servizio l’appalto non sarà suddiviso in lotti. 
La stazione appaltante ritiene che la suddivisione in lotti possa rendere l’esecuzione dell’appalto 
eccessivamente difficile dal punto di vista tecnico e che il coordinamento dei diversi operatori 
economici per più lotti possa rischiare di pregiudicare la corretta esecuzione dell’appalto. 
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Clausola sociale: in conformità a quanto disposto dall’art. 50 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
l’affidatario si impegna, compatibilmente con la propria organizzazione d’impresa, ad assumere il 
personale già utilizzato dalla precedente affidataria dell’appalto. 
L’appalto è finanziato con fondi di Bilancio Comunale. 
 
Pagamenti: secondo le modalità stabilite l’art.3 della legge 13 agosto 2010, n.136 e s.m.i., in tema 
di rintracciabilità dei flussi finanziari. 
 
 
4. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lettere a), b) 
e c) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (costituiti sia in forma singola che in raggruppamento 
temporaneo ai sensi dell’art. 45, comma 2, lettere d), e), f) e g) del D. Lgs. n. 50/2016), nonché i 
soggetti di cui all’art. 45, comma 1, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. costituiti conformemente alla 
legislazione vigente nei rispettivi Paesi, alle condizioni previste dal D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
Ai soggetti che intendano riunirsi o consorziarsi si applicano le disposizioni di cui all’art. 48 del D. 
Lgs n. 50/2016 e s.m.i. 
 
4.1 Requisiti di ordine generale 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistano cause di esclusione di cui 
all’articolo 80 del D.Lgs n. 50/2016 e succ. L.55/2019. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’articolo 53, comma 16-ter, del D.lgs. n. 165/2001. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di 
esclusione dalla gara (l’esclusione opera nel caso in cui la ditta non regolarizza entro i termini 
indicati dalla stazione appaltante l’assenza o mancata sottoscrizione del patto di integrità) ai sensi 
dell’articolo 1, comma 17 della Legge n. 190/2012. 
L’operatore economico è soggetto, altresì, agli obblighi derivanti dal Codice di comportamento 
adottato dalla stazione appaltante con deliberazione della Giunta comunale n. 12 del 23.01.2014, 
reperibile sul sito internet comunale nella sezione al seguente indirizzo: 
https://www.comunenegrar.it/zf/index.php/atti-generali e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad 
osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto 
codice, pena la risoluzione del contratto. 
I requisiti soggettivi e di ordine generale di cui all’articolo 80 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i e 
ulteriori requisiti specificati dovranno essere dichiarati nel modulo per l’istanza di 
ammissione alla gara predisposto dal Comune di Negrar di Valpolicella e nel Documento di 
Gara Unico Europeo (DGUE) (All. 1 e 2); 
Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti di imprese e consorzi, già costituiti o non 
ancora costituiti, ai sensi dell’articolo 48 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., tali requisiti dovranno essere 
posseduti da ciascuna impresa raggruppata o consorziata; in caso di avvalimento, i requisiti 
soggettivi e di ordine generale devono inoltre essere posseduti dall’impresa ausiliaria, in relazione 
anche ai soggetti richiamati dall’articolo 80 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 
Non è ammesso l’avvalimento ai sensi dell’articolo 89, comma 1 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
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REQUISITI DI QUALIFICAZIONE PROFESSIONALE E DI CAPA CITA’ ECONOMICO-
FINANZIARIA E TECNICO-PROFESSIONALE.  
 
I partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale (art. 83 comma 1 lett. 
a del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.) e di capacità economico finanziaria (art. 83 comma 1 lett. b del 
D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.) e tecnico - professionali (art. 83 comma 1 lett. c del D.Lgs n. 50/2016 e 
s.m.i.) che di seguito si riportano.  
 
Per la partecipazione alla gara i concorrenti dovranno dimostrare producendo la documentazione di 
cui ai fac-simili allegati al presente disciplinare, e con le modalità ivi descritte, il possesso dei 
seguenti requisiti: 
 
4.2 REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE  
E’ richiesta l’iscrizione alla Camera di Commercio per attività coincidente con quella oggetto del 
presente appalto, nonché, se società cooperativa o consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti 
dalla normativa vigente. 
 
Nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti di imprese o consorzi, il requisito dovrà 
essere posseduto da tutti i componenti del raggruppamento o consorzio. 
Nel caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.lgs. 
50/2016 e s.m.i. il requisito dovrà essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate per le 
quali il consorzio concorre. 
Il requisito dovrà essere posseduto anche dall’eventuale impresa ausiliaria. 
Non è ammesso l’avvalimento ai sensi dell’articolo 89, comma 1 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.  
 
4.3 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO - FINANZIARIA:  
Al fine di garantire una corretta ed efficace gestione del servizio, tenuto conto della complessità 
organizzativa ed operativa delle attività previste e dell’ambito in cui devono essere espletate, 
l’operatore economico deve dimostrare mediante idonee dichiarazioni bancarie rilasciate da istituti 
bancari o intermediari autorizzati che attestino la solvenza almeno per l’importo  a base di gara di 
euro 130.000,00, OPPURE fatturato globale almeno pari ad euro 130.00,00 iva esclusa con 
riferimento al biennio 2017-2018. 
 
A dimostrazione del requisito sono ammessi i seguenti mezzi di prova: una dichiarazione 
concernente il fatturato globale e il fatturato del settore di attività oggetto dell'appalto, al massimo 
per gli ultimi due esercizi disponibili in base alla data di costituzione o all'avvio delle attività 
dell'operatore economico, nella misura in cui le informazioni su tali fatturati siano disponibili, 
oppure idonea dichiarazione bancarie rilasciate da istituti bancari o intermediari autorizzati.  
 
Ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., così come modificato dal D.Lgs. n. 56/2017, il 
concorrente singolo, consorziato, raggruppato o aggregato in rete può dimostrare il possesso dei 
requisiti di capacità economica e finanziaria e tecnica e professionale avvalendosi dei requisiti di un 
altro soggetto. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti degli 
Enti Committenti in relazione alle prestazioni del contratto. Non è consentito, a pena di esclusione, 



 

 
COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA  

Provincia di Verona 
   

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza V. Emanuele II, n. 37 – 37024 Negrar di Valpolicella (Vr)  Settore Affari Generali 
Tel. 045-6011788 Fax 045-6011619  e-mail  contratti@comunenegrar.it   web  www.comunenegrar.it  C.F. e  Partita Iva 00251080230 

che dalla stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che partecipino alla gara sia 
l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti 
 
4.4 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE:  
Esperienza almeno biennale (2017/2018), in servizi educativi analoghi a quelli oggetto della 
presente lettera di invito/disciplinare su incarico di Enti Pubblici e/o privati per un importo 
complessivo pari ad almeno euro 130.000,00 iva esclusa. Tali servizi dovranno essere stati svolti in 
maniera consecutiva, regolarmente e con buon esito (senza che si siano verificate inadempienze 
gravi formalizzate con provvedimenti definitivi, anche amministrativi, aventi caratteristiche ed 
effetti sanzionatori). 
L’adeguata esperienza professionale dovrà essere comprovata mediante un elenco dei principali 
servizi  effettuati negli ultimi due anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari, 
pubblici o privati. 
 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico - professionale ed economico - 
finanziario di cui alla presente lettetra di invito/disciplinare di gara avviene, ai sensi dell’art. 81 del 
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. così come modificato dal D.Lgs. n. 56/2017, attraverso l’utilizzo del 
sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorità di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture con la delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016. Pertanto, tutti i soggetti interessati a 
partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCpass, accedendo 
all’apposito link sul portale dell’Autorità, (servizi ad accesso riservato- avcpass) secondo le 
istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE”  da produrre in sede di partecipazione alla 
gara. 
 
E’ ammesso l’avvalimento, nel rispetto delle disposizioni contenute nell’articolo 89 del D.lgs. 
50/2016 e s.m.i. 
 
Soggetti non ammessi 
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono: 
le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’articolo 67 del D.lgs. 159/2011; 
le condizioni di cui all’articolo 53, comma 16-ter del D.lgs. 165/2001 o che siano incorsi, ai sensi 
della normativa vigente in ulteriori divieti a contrarre con la Pubblica Amministrazione. 
 
Gli operatori economici avente sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nella c.d. “Black list” 
di cui al decreto del Ministero delle Finanze del 04.05.1999 e al decreto del Ministero 
dell’Economia e delle Finanze del 21.11.2001 devono essere in possesso, pena l’esclusione dalla 
gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14/12/2010 del Ministero dell’Economia e 
delle Finanze ai sensi dell’articolo 37 del D.L. n. 78 del 03.05.2010. 
 
Agli operatori concorrenti, ai sensi dell’articolo 48, comma 7, primo periodo del D.lgs. 50/2016 e 
s.m.i., è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiamo 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete. 
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Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e 
c) ai sensi dell’articolo 48, comma 7, secondo periodo, è vietato partecipare in qualsiasi altra forma 
alla medesima gara. 
 
Cause di esclusione e soccorso istruttorio  
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni e dell’omessa presentazione della domanda di partecipazione o di sua sottoscrizione 
con firma digitale; 
- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno 
a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 
dell’offerta; 
- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 
in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 del D.lgs. 
50/2016 e s.m.i.,) sono sanabili. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine – pari a 7 
(sette)  giorni – perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio 
a pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.,  è facoltà della 
stazione appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto 
dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 
 
5. CHIARIMENTI  
 
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare mediante il portale www.acquistiinretepa.it  I termini entro i quali poter inoltrare 
richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RDO a sistema(_______________). 
Le risposte alle richieste di chiarimento saranno rese pubbliche a tutti i partecipanti per via 
telematica attraverso la funzione dedicata del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA) entro il_______. 
Le richieste di chiarimento dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Non sono 
ammessi chiarimenti telefonici. 
 
6. SUBAPPALTO 
Il servizio  del presente appalto NON può essere concesso in subappalto, pena la risoluzione del 
contratto. 
 
7. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE BUSTE  
Legali rappresentanti delle ditte concorrenti o loro incaricati muniti di apposita delega. 
 
8. TERMINE PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE  
Il plico, confezionato secondo le modalità previste nel presente disciplinare di gara dovrà pervenire, 
pena esclusione, entro le ore 12.00 del giorno __________. 
 
9. VALIDITA' DELLE OFFERTE  
180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte. 
 
10. FACOLTA’ DEL COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA  

a) non dar luogo ad alcuna aggiudicazione ove intervengono ragioni di convenienza e di 
opportunità; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida o laddove una sola 
offerta tra quelle pervenute sia ritenuta valida. 

 
 
 
11.TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFER TE. 
Il presente affidamento è condotto mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di 
modalità di comunicazione in forma elettronica. La stazione appaltante utilizza il Sistema 
intermediazione telematica di Acquisti in rete per la P.A. denominato “MEPA”, al quale è possibile 
accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente 
all”URL www.acqusitiinretep.it. 
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I concorrenti dovranno inserire nella piattaforma MEPA, la documentazione richiesta, che costituirà 
l’offerta, debitamente firmata digitalmente pena la nullità dell’offerta e comunque la non 
ammissione alla procedura entro il_____________________ 
 
Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per 
causa non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione 
richiesta per la partecipazione dalla procedura comporta irripetibilità dell'offerta e la non 
ammissione alla preceduta. E' in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l'invio tempestivo 
e completo dei documenti e delle informazioni richieste pena l'esclusione dalla presente procedura. 
I concorrenti esonerano il Comune di Negrar di Valpolicella da qualsiasi responsabilità inerente il 
mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere il portale e 
ad inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull'utilizzo di MEPA è possibile contattare l'Help 
Desk del portale. 
I plichi devono contenere, a pena di esclusione: 
Busta A amministrativa 
Busta B documentazione tecnica 
Busta C offerta economica. 
Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all'importo a base di gara. 
 
Nella busta “A - Documenti Amministrativi ” devono essere contenuti i seguenti documenti: 
 
1) Pena l’esclusione, domanda di partecipazione alla gara, (All. 1) redatta in lingua italiana, 
sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del 
concorrente. Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei 
sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata copia conforme all'originale della relativa 
procura. 
 
2) Pena l’esclusione, DGUE (Documento di Gara Unico Europeo), (All. 2)  redatto in lingua 
italiana e in conformità al modello di formulario e al Comunicato del Ministero delle Infrastrutture 
e dei Trasporti pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana  - Serie generale - n. 170 
del 22/07/2016. 
Con il DGUE l'operatore economico dichiara di non trovarsi in una delle situazioni di cui 
all'articolo 80 e di soddisfare i criteri di selezione definiti nel bando di gara a norma degli articoli 83 
del D.Lgs n. 50/2016 e succ. L.55/2019. Al DGUE deve essere allegata copia fotostatica di un 
documento di identità del/dei sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata copia 
conforme all'originale della relativa procura. 
N.B. L'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento sulle capacità 
di altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione deve compilare un solo DGUE.  
L'operatore economico che partecipa per proprio conto ma che fa affidamento sulle capacità di uno 
o più altri soggetti deve assicurarsi che l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore 
riceva insieme al proprio DGUE un DGUE distinto che riporti le informazioni pertinenti per 
ciascuno dei soggetti interessati. Infine, se più operatori economici compartecipano alla procedura 
di appalto sotto forma di raggruppamento, comprese le associazioni temporanee, deve essere 
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presentato per ciascuno degli operatori economici partecipanti un DGUE distinto contenente le 
informazioni richieste. 
Si precisa che tale allegato andrà compilato da ciascuna delle imprese che presentano offerta in 
eventuale RTI, dal rappresentante legale munito di poteri a dichiarare per sé e per i soggetti indicati 
all'art. 80 comma 2 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., compresi i soggetti cessati. Nel caso in cui il 
concorrente ricorra mediante raggruppamento temporaneo o mediante all'istituto dell'avvalimento 
andrà altresì presentato il DGUE, pena l’esclusione,  di ciascuna impresa raggruppanda nel primo 
caso e dell'impresa ausiliaria nel secondo caso . 
Si precisa che nel DGUE dovranno essere compilati i riquadri relativi ai requisiti speciali 
(economici-finanziari e tecnico-professionali) richiesti dalla presente lettera invito/disciplinare di 
gara. 
 
Informazione sulla compilazione del DGUE: 
Parte I – Informazioni sulla procedura d’appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura d’appalto.. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
1) DGUE, firmato digitalmente dall’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, 
sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla 
parte VI; 
2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., sottoscritta 
dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione 
appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente il concorrente; 
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.,  sottoscritta 
dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come 
associata o consorziata; 
4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’affidamento. A tal fine il 
contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 D.lgs. 50/2016 e 
s.m.i.,, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 
5) PASSOE dell’ausiliaria; 
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D. 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 
intende subappaltare. 
 
Parte III – Motivi di esclusione 
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Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 della presente lettera di 
invito/disciplinare (Sez. A-B-C-D del DGUE). 
 
Parte IV – Criteri di selezione 
 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando 
quanto segue: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 
4.2 della presente lettera di invito/ disciplinare; 
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria 
di cui al par. 4.3  della presente lettera di invito/ disciplinare; 
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica 
di cui al par. 4.4 della presente lettera di invito/ disciplinare. 
 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 
 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 
commi 1, 2 e 5 lett. l) del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 
80 comma 3 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o 
che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
 
Il DGUE deve essere sottoscritto digitalmente. 
 
 
3) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai sensi di 
quanto previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, dichiarazione 
idonea equivalente, secondo la legislazione dello stato di appartenenza con la quale il legale 
rappresentante o titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità 
dichiara: 

a) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute in 
tutta la documentazione di gara compreso il capitolato speciale d'appalto;  
b) di aver preso conoscenza delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli 
relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza ed assistenza e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa 
ed eccettuata, che possono avere influito o influire sulla determinazione della propria offerta e 
di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata. 
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c) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per 
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante il contratto, rinunciando fin d’ora a 
qualsiasi azione o eccezione in merito, ad esclusione di quelle previste per legge. 
d) l’indirizzo di PEC o strumento analogo negli altri Stati membri, al fine dell’invio delle 
comunicazioni e degli scambi di informazioni, e/o richieste di integrazioni e chiarimenti (ex 
artt. 52 e 76 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i.). 
e) ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, comma 9, lettere e) della legge n. 190/2012 la 
sussistenza o meno di relazioni di parentela o affinità tra i titolari, gli amministratori, i soci e i 
dipendenti degli stessi soggetti e i dirigenti e i dipendenti dell’amministrazione; 
 f) di impegnarsi ad osservare l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 
agosto 2010, n. 136 e s.m.i., a pena di nullità assoluta del contratto. 
g) di impegnarsi, ai sensi dell’art. 2, c. 3 del DPR 16.4.2013, n. 62, a far rispettare ai propri 
dipendenti gli obblighi di condotta previsti proprio codice di comportamento; 
h) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. n. 196/2003, 
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

 
4) (Se del caso) Pena l’esclusione documentazione inerente l’istituto dell’avvalimento.  
Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. n. 80 D.lgs n. 50/2016 e 
s.m.i.,  carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dal 
bando, vogliano partecipare alla gara utilizzando l’istituto dell’avvalimento, dovranno soddisfare 
tale loro esigenza presentando la documentazione prevista dall’art. 89, comma 1 ovvero: 

1) una dichiarazione sottoscritta dalla ditta ausiliaria attestante il possesso da parte di 
quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 80 nonché il possesso dei requisiti tecnici 
e delle risorse oggetto di avvalimento (presentando un DGUE distinto debitamente compilato 
e firmato dai soggetti interessati con le informazioni richieste); nonché, nel rispetto delle 
prescrizioni del DPR n. 445/2000 
2) una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
3) contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a 
fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 
dell'appalto. Il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione dei 
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria. 
Il contratto di avvalimento deve indicare in modo esplicito compiuto ed esauriente 
l’oggetto del contratto di avvalimento, ovvero le risorse e i mezzi prestati, che dovranno 
essere elencati in modo dettagliato. 

 
5) (Se del caso): nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Pena 
l’esclusione Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. con la quale 
l'operatore economico:  
- indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad 
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uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo alle associazioni 
temporanee o consorzi o GEIE;  
- specifica, ai sensi dell'art. 48 comma 4 del codice, le prestazioni che saranno eseguite da ciascun 
componente l'RTI.  
- prende atto, ai sensi dell'art. 48 comma 9 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., che è vietata qualsiasi 
modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di 
concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta. 

 
6) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito) Pena l’esclusione Mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE. 
 
7) Garanzia provvisoria. 
L’offerta è corredata da:  

� Una garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, con somma garantita 
pari al 2% dell’importo dell’appalto pari ad euro __________= salvo quanto previsto 
dall’articolo 93, comma 7 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. 

� Una dichiarazione di impegno da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto 
i cui all’articolo 93, comma 3 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. anche diverso da quello che ha 
rilasciato la garanzie provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi 
dell’articolo 93, comma 8 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., qualora il concorrente risulti 
affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie 
imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime 
costituiti. 

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., la garanzia provvisoria copre la 
mancata sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile 
all’affidatario o all’adozione di informazioni antimafia interdittive emesse ai sensi degli articoli 84 
e 91 del D.lgs 6 settembre 2011, n. 159. Sono infatti riconducibili all’affidatario tra l’altro la 
mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali e la mancata produzione della 
documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara 
prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’articolo 89, comma 1, del D.lgs n. 50/2016 e 
s.m.i., non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 
 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore del Comune di Negrar di 
Valpolicella; il valore deve essere al corso del giorno del deposito; 
b) in contanti, con bonifico, in assegni circolari con versamento presso la Tesoreria Comunale del 
Comune di Negrar di Valpolicella,  presso Banco POPOLARE BPM – Via Mazzini nr. 13 Negrar di 
Valpolicella  IBAN IT 34 V 0503459600000000016000 indicando come causale: garanzia 
provvisoria per l’affidamento del servizio di interventi socio educativi più ulteriori facoltativi due 
anni di rinnovo”;  
c) da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui 
all’articolo 106 del D.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente 
attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di 
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revisione iscritta nell’albo previsto dall’articolo 161 del D.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58 e che 
abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. In 
tale caso la cauzione dovrà indicare come beneficiario il Comune di Negrar di Valpolicella. 
 
In caso di prestazione della garanzia provvisoria sotto forma di fideiussione questa dovrà: 
- essere conforme allo schema tipo approvato con D.M. Sviluppo Economico n. 31 del 19.01.2018 
(G.U. n. 83 del 10/04/2018). 
- contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 
- essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio da parte del fideiussore che attesti 
il potere di impegnare con la propria sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della stazione 
appaltante; 
- avere validità per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fidejussoria, il 
concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta; 
- qualora si riferisca a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 
ordinari o GEIE, o comunque a partecipanti con identità plurisoggettiva non ancora costituiti, essere 
tassativamente intestata a tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione di 
imprese di rete, il consorzio o il GEIE; 
- prevedere espressamente:  
1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 
del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  
2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del 
codice civile;  
3) l’operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;  
4) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a 
richiesta del concorrente, una garanzia fideiussoria definitiva di cui all’articolo 103 del D.lgs n. 
50/2016 e s.m.i., in favore dell’Ente Committente, valida fino alla data di emissione del certificato 
di regolare esecuzione del servizio. 
La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in 
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 
forme: 
Documento informatico, ai sensi dell’articolo 1, lettera p) del D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 sottoscritto 
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 
Copia informatica di documento analogico (scansione del documento cartaceo) secondo le modalità 
previste dall’articolo 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del 
documento all’originale dovrà essere attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma 
digitale (articolo 22, comma 1 del D.lgs 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità 
sottoscritta con firma digitale dal notaio o da pubblico ufficiale (articolo 22, comma 2 del D.lgs. 
82/2005). 

 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 
seguenti siti internet: 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
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- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
-http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/intermediari_non_abilitati.pdf 
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/homepage.jsp 
 
Nel caso in cui non sia possibile produrre l’originale firmato digitalmente dal soggetto garante, il 
concorrente potrà allegare copia scansionata della fideiussione firmata di pugno dall’Assicuratore o 
Istituto Bancario e firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente stesso (o 
procuratore), nonché dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 
445/2000, con il quale il sottoscrittore della fideiussione dichiara di essere in possesso dei poteri per 
impegnare il garante o copia del documento (procura,ecc,) che attesta i poteri del sottoscrittore della 
fideiussione.  
Ai sensi dell’articolo 93, comma 6, del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., la garanzia provvisoria verrà 
svincolata all’aggiudicatario automaticamente dal momento della stipula del contratto, mentre agli 
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9, del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 
All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare alla stazione appaltante la 
garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 103 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., 
che sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità previste dal medesimo articolo 103. 
I concorrenti usufruiscono delle riduzioni previste per legge, ai sensi dell’articolo 93 del D.lgs n. 
50/2016 e s.m.i. 
Per fruire dei benefici di cui sopra dovrà essere allegata, pena l’esclusione, dichiarazione sostitutiva 
attestante il possesso del requisito ovvero documentazione comprovante il possesso dello stesso.  
In caso di cumulo delle riduzioni la riduzione successiva deve essere calcolata sull’importo che 
risulta dalla riduzione precedente. 
Si precisa che:  
a) in caso di partecipazione in RTI, ai sensi dell’articolo 48, comma 6, del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., 
o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera e), del D.lgs n. 50/2016 
e s.m.i., il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le 
imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario siano in possesso delle 
predette certificazioni; 
b) in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’articolo 45, comma 2, del 
D.lgs n. 50/2016 e s.m.i., il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia nel 
caso in cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.  
Nel caso di raggruppamento temporaneo di operatori economici le garanzie fideiussorie ed 
assicurative sono presentate dalla capogruppo in nome e per conto di tutti i concorrenti con 
responsabilità solidale nel caso di ATI. Qualora il raggruppamento non sia costituito, la garanzia 
può essere sottoscritta  dalla Capogruppo nell’ipotesi in cui risulti che il contraente è il costituendo 
A.T.I.; in caso contrario deve essere sottoscritta da tutte le ditte associate. 
Pena l’esclusione, qualora il deposito cauzionale sia costituito in contanti, bonifico o assegno 
circolare, il concorrente dovrà presentare dichiarazione fornita da un fideiussore con la quale il  
medesimo si impegna a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, qualora il 
concorrente risultasse aggiudicatario del presente appalto. Tale dichiarazione dovrà essere firmata 
digitalmente dal fidejussore. L’impegno non dovrà contenere alcun riferimento al valore 
contrattuale. 
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Restano salve le disposizioni previste dall’articolo 93, comma 7, secondo periodo in materia di 
microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di operatori economici o consorzi 
ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese. 
E’ sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno a rilasciare garanzia fidejussoria definitiva sola a condizione che siano stati già 
costituiti prima della presentazione dell’offerta. E’ onere dell’operatore economico dimostrare che 
tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione 
delle offerte. Ai sensi dell’articolo 20 del D. Lgs. n. 82/2005, la data e l’ora di formazione del 
documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla 
validazione (es. marcatura temporale). 
E’ sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenze delle 
clausole obbligatorie etc…). 
Non è sanabile e quindi causa di esclusione la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di 
un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  
 
8) L'offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso 
da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l'esecuzione del contratto, di cui agli articoli 103 e 104 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., qualora 
l'offerente risultasse affidatario. Il presente comma non si applica alle microimprese, piccole e 
medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente 
da microimprese, piccole e medie imprese. 
Le garanzie fideiussorie devono essere conformi allo schema tipo di cui all’articolo 103, comma 9 
del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.  
 
9) Passoe 
La stazione appaltante verificherà il possesso dei requisiti attraverso il sistema AVCPass. A tal fine, 
tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo 
all’apposito link sul Portale Anticorruzione (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) secondo le 
istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e 
individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG della procedura), 
ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella busta contenente la documentazione 
amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema i 
documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico finanziaria e 
tecnico professionale che sono nella loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili presso 
Enti certificatori. Resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di presentare le 
autocertificazioni richieste dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la 
partecipazione alla procedura di affidamento. 
Il mancato inserimento del PASSOE nella busta contenente la documentazione amministrativa non 
costituisce causa di esclusione. La Stazione Appaltante, in caso di mancata produzione o produzione 
di un PASSOE non conforme, ne chiederà la regolarizzazione - a pena di esclusione - entro il 
termine perentorio di dieci giorni (Deliberazione ANAC 157 del 18/02/2016). 
 
10) Patto di integrità del Comune di Negrar di Valpolicella (ALLEGATO 3)  sottoscritto 
digitalmente dal Legale Rappresentante dell’impresa concorrente ovvero dai Legali Rappresentanti 
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delle imprese concorrenti in caso di ATI e di consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere e) e f) 
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. In caso di ATI, il patto dovrà essere sottoscritto digitalmente da tutti 
i soggetti facenti parte del RTI, come da modello allegato al presente disciplinare di gara. Il Patto di 
Integrità qualora si ricorra all’avvalimento deve essere sottoscritto digitalmente, a pena di 
esclusione, anche dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria. 
 
11) Capitolato speciale d'appalto controfirmato in ogni pagina. 
 
12) Informativa per il trattamento dati  personali (Allegato 4) 
Allegare dichiarazione firmata digitalmente di avvenuta presa visione e accettazione 
dell’informativa sul trattamento dei dati personali del Comune di Negrar di Valpolicella (All. 4) 
quale Ente Committente. 
Tale dichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei 
poteri necessari. 
La dichiarazione sarà formulata utilizzando il  modello allegato al presente disciplinare (allegato 5) 
Nel caso in cui il concorrente ricorra mediante raggruppamento temporaneo o mediante l'istituto 
dell' avvalimento andrà altresì presentato l’ allegato 5 per ciascuna impresa raggruppanda nel primo 
caso e della ausiliaria nel secondo caso . 
 
ULTERIORI DOCUMENTI DA ALLEGARE IN CASO DI CONCORRENTI CON IDONEITÀ 
PLURISOGGETTIVA E I CONSORZI   
per i consorzi stabili, i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro e i consorzi di 
imprese artigiane: 
12) a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica o dichiarata 
conforme all’originale ex d.p.r. 445/2000, con indicazione delle imprese consorziate; 
13)  a pena di esclusione, dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per i quale/i il consorzio 
concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che 
lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 
nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito: 
14) a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata (copia conforme all’originale), con 
indicazione del soggetto designato quale mandatario.  
nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti: 
15) a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica  o 
dichiarata conforme all’originale ex d.p.r. 445/2000, con indicazione del soggetto designato quale 
capogruppo.  
16) dichiarazione in cui si indica, a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del 
Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati o 
raggruppati.  
nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti: 
17)  a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante: 
a) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE; 
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c) le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati ai 
sensi dell’articolo 48, comma 4, del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-
quater, del D.L. 10 febbraio 2009 n. 5, convertito con modificazioni nella legge n. 33/2009: 
A-16) a pena di esclusione, copia autentica autentica  o dichiarata conforme all’originale ex d.p.r. 
445/2000 del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice 
dell’amministrazione digitale (di seguito, CAD) con indicazione dell’organo comune che agisce in 
rappresentanza della rete; 
17) a pena di esclusione, dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, 
che indichi per quali imprese la rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto di 
partecipare alla gara in qualsiasi altra forma;  
18) a pena di esclusione, dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici aggregati in rete. 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 
4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009 n. 5, convertito con modificazioni nella legge n. 33/2009. 
A pena di esclusione, copia autentica  o dichiarata conforme all’originale ex d.p.r. 445/2000 del 
contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato 
digitalmente a norma dell’articolo 25 del CAD, recante il mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’articolo 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi 
sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata 
autenticata, anche ai sensi dell’articolo 25 del CAD. 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti. 
19) a pena di esclusione, copia autentica  o dichiarata conforme all’originale ex d.p.r. 445/2000  del 
contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato 
digitalmente a norma dell’articolo 25 del CAD, con allegato il mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete; 
(o in alternativa) 
a pena di esclusione, copia autentica  o dichiarata conforme all’originale ex d.p.r. 445/2000 del 
contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato 
digitalmente a norma dell’articolo 25 del CAD. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’articolo 24 del CAD, il mandato deve avere la 
forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’articolo 25 del 
CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 
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a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei; 
c) le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 
Nella busta “B-Offerta tecnica”  deve essere contenuto un progetto globale di gestione del servizio 
che tenga conto delle condizioni minimali definite nel capitolato speciale d’appalto. 
Il progetto e tutte le specificazioni richieste ai fini della valutazione, di seguito indicate, dovranno 
essere esposte in una relazione di max. 10 pagine dattiloscritte ad esclusione dell’indice, tutte 
numerate; la relazione dovrà essere sottoscritta in calce.  
Il progetto dovrà essere impostato e articolato secondo l’ordine degli criteri di valutazione indicati 
successivamente.  
Eventuali allegati non verranno presi in considerazione al fine della valutazione del progetto. 
 
Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “B-Offerta tecnica” devono essere 
sottoscritti, a pena di esclusione: 

� dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  
� da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, 

nel caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
� dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un procuratore del 
legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura. 
Nell’offerta tecnica non devono essere inseriti elementi che possano in qualche maniera anticipare il 
contenuto dell’offerta economica.  
L’operatore economico dovrà dichiarare adeguatamente motivando quali sono le parti 
dell’offerta tecnica idonee a rivelare i segreti tecnici e industriali e quindi da secretare in caso 
di accesso agli atti di gara. 
Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che non acquisiscano nella valutazione dell’offerta tecnica 
un punteggio superiore a punti 40. Si precisa che a tal fine il superamento del valore minimo 
richiesto dovrà essere raggiunto, così da garantire i requisiti qualitativi minimi desiderati. 
 
Nella busta “C-Offerta economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione 
dichiarazione redatta in competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale 
rappresentante o titolare del concorrente o da suo procuratore, contenente l'indicazione dell’importo 
ribassato (in cifre e in lettere) da applicarsi sull'importo a base di gara.  
L’offerta dovrà, altresì, indicare a pena di esclusione: 
1.i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle 

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95 comma 10 
del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

 
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, 
devono essere espressi in euro. 
La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta: 
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- dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  
- da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, 

nel caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
- dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o del 
titolare, va trasmessa la relativa procura. 
  
 
12. CRITERI  DI  AGGIUDICAZIONE  

 
a) OFFERTA TECNICA: MAX PUNTI 70 : il punteggio massimo attribuibile all’offerta tecnica è 
di 70/100. Non verranno ammessi alla fase successiva della valutazione pertanto, non verrà aperto il 
relativo plico n. 3 “Offerta Economica”, i concorrenti che, nella relazione tecnica di cui trattasi non 
raggiungeranno il punteggio minimo di 35/100 punti. Di tale mancato superamento verrà dato conto 
nella stessa seduta pubblica di apertura del plico n. 3 “Offerta economica”, prima di procedere 
all’apertura del plico 3 stesso. 
I punteggi per l’offerta tecnica verranno così ripartiti: 
 

QUALITA’  DEL SERVIZIO – PUNTI 70  
QUALITÀ DEL SERVIZIO definita dai seguenti parametr i:  
 
 
 
 
 

 
 

 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE  

SUB-CRITERIO DI 
VALUTAZIONE  

PUNTEGGI 
CRITERI 
massimo 
punti  

A) CONOSCENZA DEL 
TERRITORIO 
Descrizione del contesto 
territoriale nel quale il 
soggetto gestore si troverà 
ad operare che denoti la 
conoscenza della realtà 
territoriale e dei servizi ai 
minori 

                          
 
 
 

                        
2 

B) ORGANIZZAZIONE 
DEL SERVIZIO 

B1)  
Integrazione nella rete dei 
servizi per minori presenti 
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servizi per minori presenti 
sul territorio, legami con 
l’ambito territoriale e 
influenze che lo stesso 
può esercitare sulla 
organizzazione dei servizi, 
con specificazione di 
eventuali punti di forza e 
debolezza. 

  

B2) 
Completezza 
efficienza ed efficacia del 
modello organizzativo di 
gestione del servizio di 
animazione per minori. 

4 
B3) 
Completezza, efficienza 
ed efficacia del modello 
organizzativo di gestione 
del servizio di appoggio 
educativo personalizzato. 4 
B4)  
Modello d’intervento 
educativo: obiettivi 
specifici, ruolo degli 
operatori e metodo per il 
servizio di animazione per 
minori. 4 
B5)  
Modello d’intervento 
educativo: obiettivi 
specifici, ruolo degli 
operatori e metodo per il 
servizio di appoggio 
educativo personalizzato. 4 

 

 B6)  
Modalità di verifica ed 
indicatori di efficacia ed 
efficienza del servizio di 
animazione per minori. 
 2 
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 B7)  
Modalità di verifica ed 
indicatori di efficacia ed 
efficienza del servizio di 
appoggio educativo 
personalizzato. 2 
C1)  
Laboratori espressivi 
(specificare la tipologia), 
espressi in numero di ore 
annuali, offerti 
gratuitamente all’interno 
della programmazione dei 
servizi di animazione 
rivolti ai bambini della 
scuola primaria e 
secondaria di primo 
grado. 8 

C) ATTIVITA’ PROPOSTE C2)  
Laboratori esperienziali e 
didattici (specificare la 
tipologia), espressi in 
numero di ore annuali, 
offerti gratuitamente 
all’interno della 
programmazione dei 
servizi di animazione 
rivolti ai bambini della 
scuola primaria e 
secondaria di primo 
grado. 4 
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C3) 
Offerte di uscite 
all’interno dei centri 
aperti e doposcuola. 
Offerte  di gite uscite 
didattiche (precisare 
durata, luogo e capienza 
del pullman) a favore dei 
minori che partecipano ai 
centri aperti/ doposcuola. 
Saranno prese in 
considerazione le uscite 
ulteriori rispetto a quanto 
previsto all’art.6 del 
capitolato speciale 
d’appalto 10 

 
C4) 
Offerte di gite culturali, 
escursioni, uscite 
didattiche nell’ambito 
dell’intervento di appoggi 
socio educativi. 
Offerte  di gite uscite 
didattiche (precisare 
durata, luogo e capienza 
del pullman) a favore dei 
minori che sono seguiti 
all’interno del progetto di 
appoggi socio-educativi. 
Saranno prese in 
considerazione le uscite 
ulteriori rispetto a quanto 
previsto all’art.6 del 
capitolato speciale 
d’appalto 5 
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D1)  
Programma formativo, di 
aggiornamento e/o di 
supervisione del personale 
educativo, modalità di 
coordinamento con gli 
uffici comunali rispetto 
alla formazione, da 
svolgersi durante il 
servizio di cui all’art. 10 
del capitolato speciale 
d’appalto , oltre al numero 
minimo di ore richiesto 
all’art. 10 del capitolato 
medesimo. 
Dettaglio del programma 
di formazione, 
supervisione e 
aggiornamento 
professionale degli 
operatori 4 D) FORMAZIONE 
D2) 
Programma formativo, di 
aggiornamento e/o di 
supervisione del personale 
educativo, modalità di 
coordinamento con gli 
uffici comunali rispetto 
alla formazione, da 
svolgersi durante il 
servizio di cui all’art. 10 
del capitolato speciale 
d’appalto , oltre al numero 
minimo di ore richiesto 
all’art. 10 del capitolato 
medesimo. 
Numero di ore di 
formazione oltre a quanto 
richiesto all’art. 10 del 
capitolato speciale 
d’appalto. 6 
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E) ALTRI SERVIZI/ 
STRUMENTI/SPAZI 
PROPOSTE INNOVATIVE 
AGGIUNTIVE RISPETTO 
A QUANTO PREVISTO 
NEL CAPITOLATO 
SPECIALE D’APPALTO. 

 

5 
 
 
La commissione di gara procederà alla valutazione delle offerte tecniche mediante il metodo del 
confronto a coppie di cui alle Linee guida n. 2 di attuazione del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. recanti 
“Offerta economicamente più vantaggiosa” approvate con deliberazione dell’Anac n. 1005/2016. 
 
L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di richiedere ogni e qualsiasi 
documentazione ritenuta idonea a comprovare le dichiarazioni di cui sopra. 
 
 
b) OFFERTA ECONOMICA : MAX PUNTI 30  
Il punteggio massimo attribuibile all’elemento prezzo è di 30/100 di cui punti 20 per l’offerta 
relativa al personale educativo/animatori e coordinatore  e punti 10 per l’offerta relativa agli esperti. 
L’offerta economica: 

- deve essere presentata in cifre e in lettere, riferita all’importo a base d’asta fissato per il 
servizio di interventi socio - educativi a favore dei minori e delle loro famiglie in € 19,50 
(euro diciannove, cinquanta) IVA 5% esclusa per il personale educativo – animatore, in € 
20,00 (euro venti,00) per il coordinatore ed in € 41,00 (euro quarantuno,00) IVA 5% esclusa 
per il personale professionisti/esperti, per ogni ora di servizio prestato; 

- deve essere inferiore all’importo indicato come base d’asta; 
- deve riferirsi all’intero servizio comprensivo di quanto indicato nel presente capitolato di 

gara. 
 

Alla ribasso percentuale  più alto offerto saranno attribuiti punti 20 per l’offerta relativa al 
personale educativo/animatori e coordinatore e punti 10 per l’offerta relativa al personale 
esperto. Alle rimanenti offerte sarà attribuito il punteggio derivante dalla seguente 
proporzione: 
 
V(a)i = Ra/Rmax  
 
dove:  
V(a)i = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra zero e uno 
Ra= valore (ribasso) offerto dal concorrente a 
Rmax = Valore( ribasso) dell’offerta più conveniente.  
 
Non sono ammesse offerte condizionate, alla pari o in aumento. 
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Il servizio verrà aggiudicato al concorrente che avrà realizzato il punteggio finale più elevato, 
risultante dalla sommatoria dei due punteggi ottenuti nelle due distinte graduatorie (prezzo e 
qualità). 
In caso di parità di punteggio finale, il servizio verrà aggiudicato al concorrente che ha ottenuto il  
miglior punteggio per le caratteristiche tecniche dell’offerta. In caso di ulteriore parità si procederà  
mediante sorteggio seduta stante. 
La somma dei punteggi assegnati agli elementi di valutazione del progetto tecnico di gestione del 
servizio (max 70 punti) e all’offerta economica (max 30 punti) porterà al punteggio finale ottenuto 
da ciascun concorrente, per un totale massimo di punti attribuibili pari a 100, che determinerà la 
graduatoria di gara.  

L’offerta economica dovrà essere presentata sotto forma di ribasso percentuale.  

I punteggi relativi ad entrambi i parametri (Offerta Tecnica ed Offerta Economica) verranno 
assegnati con attribuzione fino a due decimali con arrotondamento della terza cifra decimale, per 
eccesso o difetto (0,005=0,01).  

 
La stazione appaltante si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui 
nessuna offerta venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto e di 
procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, ossia conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
L’offerta economica dovrà rimanere fissa e invariabile per un periodo pari a 180 giorni dalla 
scadenza del termine per la sua presentazione e comunque fino alla stipula del contratto. 
 
13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  
Le operazioni di gara avranno inizio alle ore____-del__________-in seduta pubblica presso la sede 
del Comune Palazzina Servizi in Via Francia n. 4 Negrar di Valpolicella attraverso la procedura 
telematica del MEPA. 
 
 La Commissione di gara presieduta dal Rup/Posizione Organizzativa procederà, nella prima seduta 
pubblica, a verificare la completezza della documentazione amministrativa presentata. 
 
Successivamente la Commissione di gara procederà a: 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al successivo punto 16; 
c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. 
 
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., la stazione appaltante si 
riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 
i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 
svolgimento della procedura. 
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Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., 
attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla 
delibera n. 157/2016. 
 
14. COMMISSIONE GIUDICATRICE  
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi  dell’articolo 77 e dell’art. 216, comma 12 del 
D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 
composta da un numero pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto 
del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi 
dell’art. 77, comma 9, del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.. A tal fine i medesimi rilasciano apposita 
dichiarazione alla stazione appaltante. 
 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
dei concorrenti e fornisce eventuale ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte 
(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 
 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 
dell’art. 29, comma 1 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. 
 
15. APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE OFFERTA TECNIC A E OFFERTA 
ECONOMICA – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED E CONOMICHE  
 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente 
l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 
 
In una o più sedute riservate la Commissione giudicatrice procederà all’esame ed alla valutazione 
delle offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule 
indicati nel presente disciplinare. 
 
La Commissione giudicatrice individua gli operatori che non hanno superato la soglia di 
sbarramento. La Commissione giudicatrice non procederà all’apertura dell’offerta economica dei 
predetti operatori. 
 
Nella medesima seduta pubblica, la Commissione giudicatrice darà lettura dei punteggi attribuiti 
alle singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti che non 
hanno superato la soglia di ammissione relativa all’offerta tecnica. 
 
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la Commissione giudicatrice procederà 
all’apertura della busta contenente l’offerta economica e procederà a dare lettura dei valori offerti e 
infine la Commissione procederà con l’assegnazione del punteggio sulla base della formula 
matematica sopra riportata. 
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La Commissione giudicatrice procederà sempre in seduta pubblica con la sommatoria dei punteggi 
assegnati all’elemento tecnico e elemento economico con evidenziazione della graduatoria, ai sensi 
dell’art. 95, comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.. 
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 
 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 
seduta pubblica. 
E’ facoltà della stazione appaltante di non procedere alla aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto e/o ragioni di pubblico interesse. 
 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, redige la 
graduatoria. 
 
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del D.Lgs n. 
50/2016 e s.m.i., e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia 
anormalmente bassa, la Commissione giudicatrice, chiude la seduta pubblica dando comunicazione 
al RUP che presiede la Commissione di Gara, che procederà secondo quanto disposto all’art.97 
comma 6 del D.Lgs.50/2016 e successive modificazioni. 
 
16. ALTRE INFORMAZIONI  
Non sono ammessi a partecipare alla gara soggetti privi dei requisiti generali di cui all’articolo 80 
del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. costituisce grave errore nell’esercizio della propria attività 
professionale ai sensi dell’articolo 80, comma 5, lettera c), il pregresso impiego di mano d’opera 
con modalità irregolari ovvero il ricorso a illegittime forme di intermediazione per il reclutamento 
della mano d’opera, entrambi definitivamente accertati e segnalati dal Prefetto. 
Le dichiarazioni di cui al presente bando e disciplinare di gara sono redatte preferibilmente sui 
modelli allegati, che il concorrente è tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni 
specifiche. 
Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte dell’Ente 
Committente con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 83, così come novellato dal D.lgs. 56 
del 2017, correttivo al codice dei contratti. 
La mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni e della 
documentazione richiesta a pena di esclusione del presente bando e disciplinare punto 2 Documenti 
Amministrativi  (PUNTI A1- A2 –A3 – A5- A7 – A-8 – A9 – A-10 – A11 – A-12 – A-13 – A-14 – 
A-15 – A- 16 – A-17 – A-18 e A-19)  obbliga il concorrente in un termine di 5 giorni alla resa, 
integrazione o regolarizzazione delle dichiarazioni necessarie, così pure nei casi di irregolarità 
formali, ovvero mancanza o incompleta di dichiarazioni non essenziali, l’Ente appaltante richiederà 
la regolarizzazione assegnando sempre un termine di 5 giorni. In caso di inutile decorso del termine 
di regolarizzazione previsto in 5 giorni il concorrente sarà escluso dalla gara. 
Le comunicazioni avvengono a mezzo – PEC all’indirizzo indicato dal concorrente nell’istanza di 
ammissione. 
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L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione dell’appalto anche in 
presenza di una sola offerta valida. In presenza di due o più offerte valide che presentino lo stesso 
punteggio complessivo l’appalto verrà aggiudicata al concorrente che avrà conseguito il maggior 
punteggio per l’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio con le modalità di 
cui all’articolo 77 del R.D. 827/1924. E’ facoltà della stazione appaltante di non procedere alla 
aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto 
e/o ragioni di pubblico interesse. 
Con comunicazione mediante il portale MEPA il Comune di Negrar di Valpolicella darà 
comunicazione della convocazione delle eventuali successive sedute di gara e degli esiti di gara.  
Sul sito www.comunenegrar.it amministrazione trasparente sezioni bandi ed esiti verranno date le 
comunicazioni di cui all’articolo 29, comma 1 del d.lgs. 50/2016 (esclusioni ed ammissioni alla 
procedura); 
Unitamente  alla presentazione dell’offerta tecnica, e/o delle giustificazioni a corredo dell’offerta 
economica in caso di valutazione della congruità dell’offerta ciascun concorrente potrà segnalare 
all’Amministrazione mediante motivata e comprovata dichiarazione, le informazioni che 
costituiscono segreti tecnici e commerciali. In caso di presentazione di tale dichiarazione 
l’Amministrazione consentirà ai concorrenti che lo richiedano, l’accesso nella forma della SOLA 
VISIONE, previa notifica ai controinteressati della comunicazione della richiesta di accesso agli 
atti. In mancanza della dichiarazione di cui sopra, l’Amministrazione consentirà, ai concorrenti che 
lo richiedano, l’accesso nella forma di estrazione di copia dell’offerta tecnica e/o delle 
giustificazioni a corredo dell’offerta economica. In ogni caso, l’accesso sarà consentito solo dopo la 
dichiarazione di aggiudicazione. 
L’aggiudicatario, ai sensi dell’articolo 103 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. dovrà prestare entro 10 
giorni dalla comunicazione di aggiudicazione, cauzione definitiva pari al 10% dell’importo 
dell’appalto, ivi compreso il valore dell’opzione di proroga. 
Per le polizze assicurative si rimanda al capitolato generale dell’appalto articolo 19. 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico – organizzativo ed economico-
finanziario avviene, attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità. 
Qualora il requisito non venisse comprovato, entro   i termini indicati dalla stazione appaltante, da 
documentazione idonea, si procederà all’esclusione dell’operatore economico dalla gara e alla 
segnalazione all’Autorità Nazionale Anticorruzione per i provvedimenti di competenza. 
Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedra devono registrarsi al sistema accedendo 
all’apposito link sul Portale Anac (Servizi di accesso riservato – AVCPass) secondo le istruzioni ivi 
contenute; 
L’Ente concedente, in caso di accertata mancanza dei requisiti di carattere tecnico e/o generale, 
procede all’annullamento dell’aggiudicazione, e alla conseguente nuova aggiudicazione. Procede 
quindi all’incameramento della garanzia a corredo dell’offerta e alla segnalazione del 
provvedimento di annullamento di aggiudicazione all’Autorità Nazionale Anticorruzione per 
l’inserimento del dato nel Casellario Informatico (articolo 213 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., comma 
13); 
Sono a carico della ditta aggiudicataria le spese di contratto e tutti gli oneri connessi alla sua 
stipulazione compresi quelli tributari; 
I risultati della gara saranno pubblicati a cura di legge; 
Ai sensi della legge n. 136 del 2010 l’operatore economico è tenuto ad assumere gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari; 
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All’aggiudicatario sarà richiesta la trasmissione della documentazione necessaria per la verifica 
antimafia ai sensi del D.Lgs. n. 159/2011. 
 
17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Tribunale di Verona, rimanendo 
espressamente esclusa la compromissione in arbitri. L’organismo della procedura di ricorso relativa 
alla gara è Tribunale Amministrativo Regionale per il Veneto, Cannaregio 2277/2278, 30122 
Venezia, tel. 041-2403911 fax. 041-2403940/41 internet www.giustiziaamministrativa.it.  
 
18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Al riguardo si forniscono le informazioni di seguito indicate: 
1) I dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti alla procedura, disciplinata dalla legge, 
per l’affidamento di appalti di lavori pubblici; 
2) Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. A tale riguardo, si precisa che: 

c) per i documenti e le dichiarazioni da presentare ai fini dell’ammissione alla gara, la Ditta 
concorrente è tenuta a rendere i dati e la documentazione richiesta, a pena di esclusione, 
dalla gara medesima; 

d) per i documenti da presentare ai fini dell’eventuale aggiudicazione e conclusione del 
contratto, la Ditta che non presenterà i documenti o non fornirà i dati richiesti, sarà 
sanzionata con la decadenza dall’aggiudicazione e con l’incameramento della garanzia 
provvisoria. 

3) I dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione:  
- al personale dell’Ente committente, al responsabile del procedimento o, comunque, al  personale 
coinvolto nella procedura d’appalto per ragioni di servizio; 
- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della legge n. 241/1990 e del D. Lgs. n. 267/2000; 
- ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla legge in materia di 
lavori pubblici. 
4) Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la 
sicurezza e la riservatezza. 
5) I dati ed i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne facciano 
richiesta nell’ambito di procedimenti a carico delle ditte concorrenti. 
 
 
 

    Il  Responsabile Settore del Ciattdino 
            Dott.ssa Gianna Marin 
 Firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 

 
 
 
 
 
 
 


