ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
AREA DI LINE CONTABILE
SETTORE PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E TRIBUTI

Per i procedimenti

Ufficio Termine fissato a istanza di parte,
competente per dalla normativa atti e documenti dg
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell'atto finale, P : soggetto cui § Modalita per [e link della relativa " P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
rocedimenti e riferimenti organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal con 'adozione di attributo, in | attivare il potere modulistica mail istituzionali a
P normativi responsabile telefonico, casella posta precedente, con un provvedimento |€8° diinerzia| sostitutivo e |compresi fac similg cui bresentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di esp [es50 e odni il potere relativi recapiti per pistanze
nominativo e al?ro termineg sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)

. o o Sollecitazione scrit Comune di Negrar
Bilancio di Previsione e Unita 31 dicembre Dott. Marcello da parte degli orga Piazza Vittorio
D.U.P. ' : istituzi i -

Organizzativa |Cristina Righetti 0456011681 dell'anno prepeden Bartolini |st|.tu2|onaI| . Emanuele II, 37
. . ) (salvo apposite . (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar. Segretario
Ex D.L.vo n.267/2000 Economato proroghe con omunale comunale) 045 6011611
decreto ministeriale? attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it

. . . Entro 15 giorni dall Sollecitazione scrit Comune di Negrar
Plan_o esecutivo di Unita Cristina Righetti 0456011681 data di approvaziolDott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
gestione (P.E.G.) - Oraanizzativa protocollo@pec.comunenegrar. del bilancio di Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
PARTE ECONOMICA Bilgncio Tributi previsione (art. 10 |Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar

Economato del vigente comunale comunale) 045 6011611
Ex D.L.vo n.267/2000 Regolamento di attraverso la posta protocollo@pec.co
contabilita) istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scrit Comune di Negrar
Unita Cristina Righetti 0456011681 Dott. Marcello [da parte degli orga Piazza Vittorio
\Variazioni di bilancio Oraanizzativa protocollo@pec.comunenegrar. Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
annuale/pluriennale e Bilgncio Tributi Non previsto Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
variazioni di P.E.G. Economato comunale comunale) 045 6011611
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scritfa Comune di Negrar
Unita Cristina Righetti 0456011681 Dott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
. . . . |protocollo@pec.comunenegrar. Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
Prelevamenti dal fondo di|Organizzativa . . . -
fiserva Bilancio Tributi Non previsto Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Economato comunale comunale) 045 6011611
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Salvaguardia equilibri di |Unita Dott. Marcello [Sollecitazione scrit Comune di Negrar

bilancio

Organizzative

Cristina Righetti 04560116¢

30 settembre

Bartolini

da parte deali orga

Piazza Vittorio




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per dalla normativa atti e documenti dg
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar. Segretario istituzionali Emanuele II, 37 -
Economato comunale (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
comunale) 045 6011611
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scrit Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 Dott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
Unita o S -
. . |protocollo@pec.comunenegrar. Bartolini istituzionali Emanuele II, 37 -
Assestamento generale djOrganizzativa . . -
- . : . o 30 novembre Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
bilancio Bilancio Tributi
comunale comunale) 045 6011611
Economato
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scrit Comune di Negrar
Unita Cristina Righetti 0456011681 Entro termine Dott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
Certificato del bilancio di . . |protocollo@pec.comunenegrar. stabilito Bartolini istituzionali Emanuele Il, 37-
O
- o rganizzativa . . .-
previsione per Ministero |5. . o annualmente con |Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
: Bilancio Tributi .
Interni apposito decreto |comunale comunale) 045 6011611
Economato e .
ministeriale attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Entro 31/01 Comune di Negrar
dell’anno successiyDott. Marcello Piazza Vittorio
monitoraggio Bartolini Emanuele Il, 37-
annuale Segretario 37024 Negrar
o ) Cristina Righetti 0456011681 comunale Sollecitazione scrit 045 6011611
Certificazioni su Rispetto| protocollo@pec.comunenegrar. Entro 31/3 dellann da parte degli orga protocollo@pec.co
del Patto di Stabilita Unita ; ST ; munenegrar.it
L . . successivo istituzionali grar.
Interno (obiettivo/ Organizzativa e . .
. . : . o certificazione (Giunta/Consiglio
monitoraggio/ patto Bilancio Tributi | |
regionale/ certificazione [Economato annuaie comunale)
attraverso la posta
annuale) R
istituzionale

Entro termini

stabiliti annualmen
con apposito decre
ministeriale o

DGRV altri




Per i procedimenti

Ufficio . . a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o e istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
adempimenti
Richiesta al dott. Comune di Negrar
Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti [Entro termini Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
Questionari SOSE su cos|Organizzativa (0456011682 0456011681 |stabiliti annualmeniSegretario  [Comunale 37024 Negrar

standards

Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

brotocollo@pec.

ron apposito decre

comunale

protocollo@pec.co

045 6011611

Economato omunenegrar.it [ministeriale munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
. o . Unita _ o _ Cristina Righetti S Dott. l\_/lgrcello Marcello_BartoIini Piazza Vittorio
Affidamenti di servizi e Organizzativa Maria Cristina Zantedeschi 0456011681 Termini variabili a |Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
forniture per Settore 0456011682 iseconda del tipo di|Segretario Comunale 37024 Negrar

contabile

Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

Protocollo@pec.

lservizio/fornitura

comunale

protocollo@pec.co

045 6011611

Economato omunenegrar.it .
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
o Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti Entro 10 giorni (art Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Accertamenti di entrata , . 10456011682 0456011681 ' 9 Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
Organizzativa 117 del vigente .
Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar. protocollo@pgc. Regolamento di Segretario Comunale 37024 Negrar
Ex D.L.vO n.267/2000 Economato omunenegrar.it contabilita) comunale protocollo@pec.co 045 6011611
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Cristina Righetti Richiesta al dott. Comune di Negrar
Emissione ordinativi Unita Arianna Mainente 04560116850456011681 Entro 60 giorni (art{Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
d'incasso Oraanizzativa protocollo@pec.comunenegrar.{protocollo@pec.¢180 c. 4 del D.Lgs.|Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
9 omunenegrar.it |267/2000 e s.m.i. gSegretario Comunale 37024 Negrar

Bilancio Tributi

Economato art. 1 c. 7 del DM |comunale protocollo@pec.co 045 6011611

Ex D.L.vo n.267/2000 09/09/2016)) munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it

Unita Di norma entro 5/1p Richiesta al dott. Comune di Negrar

Impegni di spesa

Ex D.L.vo n.267/2000

Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Maria Cristina Zantedeschi
0456011682

Cristina Righetti
0456011681
brotocollo@pec.

protocollo@pec.comunenegrar.

giorni (artt. 25 e 4.5
del vigente
Reaolamento ¢

iDott. Marcello
Bartolini
Segetario

Marcello Bartolini
Segretario
Comunale

Piazza Vittorio
Emanuele Il, 37 -
37024 Nearar




Per i procedimenti

Ufficio S a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
omunenegrar.it |contabilitd) comunale protocollo@pec.¢o 045 6011611
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
) o _ Di norma entro 5/1p Richiesta al dott Comune di Negrar
Unita Maria Cristina Zantedeschi Cristina Righetti giomi, secondo  Dott. Marcello |, = 20 o0 o Piazza Vittorio
verifiche propedeutiche aly = .. 0456011682 0456011681  |quanto specificato |Bartolini Searetario Emanuele II, 37 -
rilascio del visto di rganizzativa nrotocollo@pec.comunenegrar.{protocollo@pec.gagli artt. 25 e 4.5 d{Segretario 9 37024 Negrar
i ; Bilancio Tributi T Comunale
regolarita contabile omunenegrar.it |vigente comunale 045 6011611
Economato . protocollo@pec.co
Regolamento di . protocollo@pec.co
AN munenegrar.it .
contabilita munenegrar.it
Prima Dott. Marcello |Sollecitazione scrit Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 dell'approvazione |Bartolini da parte degli orga Piazza Vittorio
Unita . . e -
. . - . . _ |protocollo@pec.comunenegrar.it dello schema di  |Segretario istituzionali Emanuele II, 37 -
Deliberazione servizia |Organizzativa ) N . -
RN : . o bilancio di comunale (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
domanda individuale Bilancio Tributi e
previsione da parte comunale) 045 6011611
Economato .
della Giunta attraverso la posta protocollo@pec.co
comunale istituzionale munenegrar.it
Sollecitazione scrit Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 Dott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
Unita o S ;
. . |protocollo@pec.comunenegrar.it . , Bartolini istituzionali Emanuele II, 37-
. . |Organizzativa 30 aprile dell’anno . . -
Rendiconto della gestiongy, . . o - Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
Bilancio Tributi successivo
comunale comunale) 045 6011611
Economato
attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Entro termine Sollecitazione scrit Comune di Negrar
. Cristina Righetti 0456011681 stabilito Dott. Marcello |da parte degli orga Piazza Vittorio
o . Unita S S ;
Certificato del RendlcontoO . . |protocollo@pec.comunenegrar. |t annualmente con |Bartolini istituzionali Emanuele II, 37-
. . C rganizzativa ) . . -
di gestione per Ministero |5. . o apposito decreto |Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
: Bilancio Tributi T
Interni ministeriale comunale comunale) 045 6011611
Economato .
(successivo al 30 attraverso la posta protocollo@pec.co
aprile) istituzionale munenegrar.it
Unita Entro termine Sollecitazione scrit Comune di Negrar

Certificato SIRTEL per
Corte dei Conti

Organizzativa

Cristina Righetti 0456011681

Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

stabilito

Dott. Marcello

annualmente d

Bartolini

da parte degli orga

istituzionali

Piazza Vittorio
Emanuele | 37-




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
Economato Corte dei Conti Segretario (Giunta/Consiglio 37024 Negrar
(successivo al 30 [comunale comunale) 045 6011611
aprile) attraverso la posta protocollo@pec.co
istituzionale munenegrar.it
Servizio di economato Richiesta al dott. Comune di Negrar
comprendente; Cristina Righetti Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
acquisizione di peni di ) Barbara Mantovani 045601168604°6011681 R_endicoru_i periodici Bartolini_ Segretario Emanuele Il, 37 -
consumo / gestione CaSSdUnita protocollo@pec.comunenegrar. protocollo@pgc.airlmestrqll ed Segretario Comunale 37024 Negrar
interna / emissione omunenegrar.it [annuali in comunale protocollo@pec.co 045 6011611

bollette economali /
rendiconti periodici /

Organizzativa
Bilancio Tributi

COADIUVATA da Elena Fedrigg

corrispondenza de
verifiche di cassa

munenegrar.it

protocollo@pec.co
munenegrar.it

abbonamenti cartacei e Economato
on-line

L Lo Arianna Mainente 045 6011685|Cristina Righetti [Di norma entro 30 [Dott. Marcello [Richiesta al dott. Comune di Negrar
Emissione mandati di protocollo@pec.comunenegrar.f0456011681  |giorni dalla data di [Bartolini Marcello Bartolini Piazza Vittorio
pagamento relativi a n protocollo@pec.fricevimento della |Segretario  [Segretario Emanuele II, 37 -
contributi e a Unita IN SUA ASSENZA Barbara  [omunenegrar.it [fattura (salvo ritard[comunale  |Comunale 37024 Negrar

professionisti con
applicazione di ritenuta di

Organizzativa
Bilancio Tributi

Mantovani 045 6011686
protocollo@pec.comunenegrar.

in liquidazione da
parte degli uffici

protocollo@pec.co
munenegrar.it

045 6011611
protocollo@pec.co

acconto Economato competenti) munenegrar.it
Adempimenti fiscali: Richiesta al dott. Comune di Negrar
riepilogo versamenti Arianna Mainente 045 6011685|Cristina Righetti Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
ritenute IRPEF protocollo@pec.comunenegrar.jp456011681  |Entro i termini Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
contributi/professionisti  |Unita protocollo@pec.tannuali previsti Segretario Comunale 37024 Negrar

per dichiarazione 770/ |Organizzativa |IN SUA ASSENZA Barbara omunenegrar.it |dalle singole comunale protocollo@pec.co 045 6011611

riepilogo versamenti

Bilancio Tributi

Mantovani 045 6011686

normative fiscali

munenegrar.it

protocollo@pec.co

IN SUA ASSENZA: Arianna

ritenute IRAP per Economato  |protocollo@pec.comunenegrar.t munenegrar.it
dichiarazione annuale

Elena Fedrigo 0456011683 Richiesta al dott. Comune di Negrar
MUTUI: pagamento rate protocollo@pec.comunenegrar.|Cristina Righetti [Non previsto — di  [Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio
semestrali e richiesta di  |Unita 0456011681 norma entro un Bartolini Segretario Emanuele I, 37 -
rimborso ad Acque protocollo@pec.mese dal pagamenfgegretario Comunale 37024 Negrar

\Veronesi

Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Mainente 045 6011686
protocollo@pec.comunenegrar.

omunenegrar.it
t

rate semestrali

comunale

protocollo@pec.co
munenegrar.it

045 6011611
protocollo@pec.co




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o e istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
munenegrar.it
Arianna Mainente 045 6011685 Richiesta al dott. Comune di Negrar
. i rotocollo@pec.comunenearar.icfistina Righetti , Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Predisposizione CU . P Gr Iralloase011681 |0 2872 dellannipyoini ™ Isegretario Emanuele I, 37-
(CERTIFICAZIONI Unita I lsuccessivo o termi S . C | 3702
UNICHE) Organizzativa |IN SUA ASSENZA: Barbara [P0 r0CONO@PEC {01 stabilit per [SS9retario (Comunale 7o Negrar
9 : omunenegrar.it comunale protocollo@pec.co 045 6011611

PROFESSIONISTI

Bilancio Tributi
Economato

Mantovani 0456011686
protocollo@pec.comunenegrar.

t

legge

munenegrar.it

protocollo@pec.co
munenegrar.it

Registrazione fatture di
acquistoin Registro Unicd
e trasmissione periodica
dati all'apposita
piattaforma di
certificazione del credito
sul sito MEF

Unita
Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Elena Fedrigo 0456011683
protocollo@pec.comunenegrar.

IN SUA ASSENZA: Arianna
Mainente 045 6011685
protocollo@pec.comunenegrar.

Cristina Righetti
0456011681

Di norma entro il
giorno 10 del mese
successivo per

protocollo@pec.(consentire la

omunenegrar.it

trasmissione entro
15 del mese
successivo alla
P.C.C.
(adempimento
mensile)

Dott. Marcello
Bartolini
Segretario
itomunale

Richiesta al dott.
Marcello Bartolini
Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Comune di Negrar
Piazza Vittorio
Emanuele II, 37 -
37024 Negrar

045 6011611
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Emissione e registrazions
fatture di vendita

Unita
Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Arianna Mainente 045 6011685

protocollo@pec.comunenegrar. C

IN SUA ASSENZA: Barbara
Mantovani 0456011686
protocollo@pec.comunenegrar.

ristina Righetti
0456011681

Termini variabili in

protocollo@pec.@relazione ai vari

omunenegrar.it

t

contratti

Dott. Marcello
Bartolini
Segretario
comunale

Richiesta al dott.
Marcello Bartolini
Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Comune di Negrar
Piazza Vittorio
Emanuele II, 37 -
37024 Negrar

045 6011611
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Gestione operazioni
rilevanti ai fini IVA e
trasmissione dati a studio
incaricato per gli
adempimenti fiscali
conseguenti

Unita
Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Arianna Mainente 045 6011685

protocollo@pec.comunenegrar. C

IN SUA ASSENZA: Barbara
Mantovani 0456011686
protocollo@pec.comunenegrar.

ristina Righetti
0456011681
protocollo@pec.
omunenegrar.it

t

Di norma entro il
giorno 10 del mes
[Successivo
(adempimento
mensile)

Dott. Marcello
Bartolini
Segretario
comunale

Richiesta al dott.
Marcello Bartolini
Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Comune di Negrar
Piazza Vittorio
Emanuele II, 37 -
37024 Negrar

045 6011611
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Gestione conti correnti
postali

Arianna Mainente 045 6011685

nratannllA/A AR~ ~rArmTInANAAYrA

Cristina Righetti

Di norma entro |l
giorno 10 del mes

tDott. Marcello

Richiesta al dott.
Marcello Bartolini

Comune di Negrar
Piazza Vittorio




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell'atto finale, P 3 soggetto cui  Modalita per [e link della relativa -~ P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di eSDpresso e odni il potere relativi recapiti per istanze
nominativo e al?ro termineg sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
Unita protocollo@pec.comunenegrar.{0456011681 successivo Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
Organizzativa protocollo@pec.iadempimento Segretario Comunale 37024 Negrar
Bilancio Tributijny SUA ASSENZA: Barbara  [oMunenegrar.it |mensile) comunale protocollo@pec.co 045 6011611
Economato  |Mantovani 0456011686 munenegrar.it protocollo@pec.co
protocollo@pec.comunenegrar. |t munenegrar.it
Barbara Mantovani 0456011686 Di norma entro 30 Richiesta al dott. Comune di Negrar
protocollo@pec.comunenegrar.|Cristina Righetti giorni dalla data di [Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Emissione mandati di . 0456011681 ricevimento della |Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
Unita protocollo@pec.tfattura (salvo ritard|Segretario Comunale 37024 Negrar

pagamento relativi a
fatture

Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

IN SUA ASSENZA: Arianna
Mainente - Elena Fedrigo
protocollo@pec.comunenegrar.

omunenegrar.it
t

in liquidazione da
parte degli uffici

comunale

protocollo@pec.co
munenegrar.it

045 6011611
protocollo@pec.co

competenti) munenegrar.it
Barbara Mantovani 0456011686 Richiesta al dott. Comune di Negrar
\erifica rendiconti protocollo@pec.comunenegrar.|Cristina Righetti Dott. Marcello |[Marcello Bartolini Piazza Vittorio
periodici agenti contabili, . 0456011681 Di norma entro il Bartolini_ Segretario Emanuele I, 37-
verifica trimestrale di Unita protocollo@pec.imese successivo agegretario  (Comunale 37024 Negrar

cassa e adempimenti
conseguenti

Organizzativa
Bilancio Tributi

IN SUA ASSENZA: Barbara
Mantovani 045 6011686
protocollo@pec.comunenegrar.

omunenegrar.it
t

ogni trimestre

comunale

protocollo@pec.co
munenegrar.it

045 6011611
protocollo@pec.co

Economato munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
Cristina Righetti |Di norma entro i  |Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Tenuta inventario beni . . 456011681 termini previsti per [Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
comunali — parte Unita , . Bgt%acglo'wg)ntggiglmS:esr?glé?&{%rotocollo@pec.(u'l rendiconto di Segretario Comunale 37024 Negrar
economica O_rgan!zzat_wa .p pec. grar. omunenegrar.it |gestione dell’anno [comunale protocollo@pec.co 045 6011611
Bilancio Tributi precedente munenegrar.it protocollo@pec.co
Economato munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
. . Cristina Righetti Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Predisposizione 0 - . S .
) . . . 40456011681 Termini stabili per |Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
documentazione per Unita Arianna Mainente 0456011685 . . .
rendiconto e richieste di |Organizzativa [protocollo@pec.comunenegrar Protocollo@pgc.degge divoltain [Segretario Comunale 37024 Negrar
9 ) ‘lomunenegrar.it |volta comunale protocollo@pec.co 045 6011611

rimborso spese elettorali

Bilancio Tributi
Economato

munenegrar.it

protocollo@pec.co
munenegrar.it




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . ST Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
Richiesta al dott. Comune di Negrar
ICI/I.MU: costante Unita Entro 'anno Dott. l\_/lgrcello Marcello_Bartohm Piazza Vittorio
aggiornamento delle . . . L Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
- Organizzativa |Michele Dal Negro 0456011685 successivo rispetto .
banche dati (nuove . . o , ) Segretario Comunale 37024 Negrar
.., |Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar. all’anno di
denunce / successioni / comunale protocollo@pec.co 045 6011611
. Economato competenza .
compravendite / ecc.) munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
ICI/IMU: controllo Richiesta al dot.t.. Cpmune .dl Negrar
. . . Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
pagamenti, rimborsi, Unita Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
controllo avvisi di Organizzativa [Michele Dal Negro 0456011685 . 9 ’
Segretario Comunale 37024 Negrar

accertamento non pagati

Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

Entro 5 anni dal

comunale

protocollo@pec.co

045 6011611

ed emissione dell'elenco |Economato mancato versamen munenearar. it rotocollo@pec.co
per riscossione coattiva 0 dalla mancata grar. Fnunene rarrit '
presentazione delld — 9 —
dichiarazione Richiesta al dott. Comune di Negrar
ICI/IMU: awisi di Unita (termine di Dott. Marcello |[Marcello Bartolini Piazza Vittorio
accertamento e Organizzativa [Michele Dal Negro 0456011685 prescrizione) Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
) . I Segretario Comunale 37024 Negrar
accertamento con Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar.
adesione Economato comunale protocollo@pec.co 045 6011611
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
Unita Entro i termini di Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
i ini ivi . . . . Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
ﬁ;gsrrg\gzniﬁggtg’e'”%er Organizzativa [Michele Dal Negro 0456011685 approvazione del |seqretario Co?nunale 37024 Negrar
Bilancio Tributiprotocollo@pec.comunenegrar. bilancio di
aliquote, detrazioni € |ceonomato P @p 9 orevisione comunale |protocollo@pec.co 045 6011611
regolamenti in materia di munenegrar.it protocollo@pec.co
ICI/IMU munenegrar.it
Provvedimenti Richiesta al dott. Comune di Negrar
Unita Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio

infraprocedimentali
relativi a conciliazioni
giudiziali e contenzioso
tributario

Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Michele Dal Negro 0456011685
protocollo@pec.comunenegrar.

Termini variabili in
riferimento ai
singoli casi

Bartolini
Segretario
comunale

Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Emanuele I, 37-
37024 Negrar
045 6011611
protocollo@pec.c




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze

nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni

recapiti filevante (COLONNA DA

responsabile COMPLETARE -

TRIBUTI)
munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
Unita Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio

Organizzativa |, ,. Entro 30 giorni dal [Bartolini Segretario Emanuele II, 37 -
Rateizzazioni ICI/IMU Bilgncio TributiM'ChQIe”DaI Negro 0456011685 ricevimen%o della [Segretario Co?nunale 37024 Negrar
Economato protocollo@pec.comunenegrar.{t richiesta comunale protocollo@pec.co 045 6011611
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Richiesta al dott. Comune di Negrar
Unita Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio

Entro i termini di

Regolamentazione I.U.C. O.rgan!zzat]va JLucia Lonardi 0456011692 approvazione del Bartollnll Segretario Emanuele Il, 37 -
(IMU/TARI/TASI) Bilancio Tr'bu“protocollo@pec comunenegrar.|t bilancio di Segretario Comunale 37024 Negrar
Economato ’ ’ previsione comunale protocollo@pec.co 045 6011611
munenegrar.it protocollo@pec.co
munenegrar.it
Entro 5 anni dal Richiesta al dott. Comune di Negrar
Unita mancato versamenDott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio

T.A.S.l. controllo
pagamenti e adempiment
conseguenti

Organizzativa
Bilancio Tributi
Economato

Lucia Lonardi 0456011692
protocollo@pec.comunenegrar.

o dalla mancata
presentazione dellg
dichiarazione
(termine di

prescrizione)

Bartolini
iSegretario
comunale

Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Emanuele II, 37 -
37024 Negrar

045 6011611
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Concessioni occupazione|

Entro 30 giorni dal

Dott. Marcello

Richiesta al dott.

Comune di Negrar

. . . N Bartolini Marcello Bartolini Piazza Vittorio
suolo pubblico: procedurd Cristina Righetti [ricevimento della Searetario Searetario Emanuele II. 37 -
per rilascio autorizzazionif , ... Lucia Lonardi 0456011692 0456011681 richiesta (cfr. art. 7 9 9 !

- Unita . comunale Comunale 37024 Negrar
e controllo pagamenti, . . _ |protocollo@pec.comunenegrar.jprotocollo@pec.(el vigente
. Organizzativa : protocollo@pec.co 045 6011611
costante aggiornamento | o> Cr o omunenegrar.it |Regolamento munenearar it rotocollo@pec.co
delle banche dati COSAP) grar. P pec.
Economato munenegrar.it
Riscossione coattiva Entro i termini lega Richiesta al dott. Comune di Negrar
entrate.tnbutgrle.ed Lucia Lonardi 0456011692 di prescrizione Marcello_Bartohm Piazza Vittorio
extra-tributarie di rotocollo@pec.comunenegrar. it previsti in Dott. Marcello [Segretario Emanuele II, 37 -
competenza del Servizio |Unita P pec. grar. riferimento alle Bartolini Comunale 37024 Negrar
Tributi (avvisi di messa in|Oraanizzava singole entrate Searetaric protocollo@pec.c 045 601161




Per i procedimenti

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
. Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, P . soggetto cui § Modalita per [e link della relativa - P
Breve descrizione - . : ) . del procedimento : 4 . . - telefonici e casellg
- S .| organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal ) . .| attributo, in | attivare il potere modulistica PP )
procedimenti e riferimenti ; . con I'adozione di - . o . .. [ mail istituzionali a
o responsabile telefonico, casella posta precedente, con . caso di inerzia| sostitutivo e  |compresi fac similg .
normativi ; . S Lo - | un provvedimento| . o " cui presentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di - il potere relativi recapiti per :
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
mora, ingiunzioni di Bilancio Tributi comunale munenegrar.it protocollo@pec.co

pagamento, fase Economato munenegrar.it
esecutiva) — affidamento
servizio/concessione e
gestione/ collaborazione
con il soggetto affidatario
concessionario del servizio
TIA /TARES. / | RIChIeﬁta al dolt.t.. Cpmune .dl Negrar
T AR Costante ) ) Entro i termini di Dott. l\_/lz?lrce o [Marce o_Barto ini Piazza Vittorio
TR Paola Simoncelli 0456011691 . Bartolini Segretario Emanuele I, 37 -

aggiornamento delle . emissione del ruold .

- Unita o Segretario Comunale 37024 Negrar
banche dati (nuove . . ordinario (salvo

Organizzativa |protocollo@pec.comunenegrar. comunale protocollo@pec.co 045 6011611

denunce / variazioni
anagrafiche / ecc.)

Bilancio Tributi

ruoli suppletivi)

munenegrar.it

protocollo@pec.co

Economato munenegrar.it
T..LA./ T ARE.S./ Richiesta al dott. Comune di Negrar
T.AR.L Dott. Marcello [Marcello Bartolini Piazza Vittorio
Bartolini Segretario Emanuele Il, 37 -
Determinazione tariffa ed|Unita Paola Simoncelli 0456011691 Segretario Comunale 37024 Negrar
Organizzativa comunale protocollo@pec.co 045 6011611

emissione ruoli —controllo
esenzioni/riduzioni —

Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

Entro 5 anni dal
mancato versamern
0 dalla mancata
presentazione dellg
dichiarazione

predisposizione awvisi di [Economato
pagamento ed eventuali
sgravi e rimborsi
T.LA./TARE.S./
T.A.R.IL
Paola Simoncelli 0456011691
Unita

Controllo pagamenti ed
evasione / emissione
dell’elenco per la

Organizzativa
Bilancio Tributi

protocollo@pec.comunenegrar.

L

munenegrar.it

protocollo@pec.co
munenegrar.it

(termine di
prescrizione)

Dott. Marcello
Bartolini
Segretario
comunale

Richiesta al dott.
Marcello Bartolini
Segretario
Comunale
protocollo@pec.co
munenegrar.it

Comune di Negrar
Piazza Vittorio
Emanuele II, 37 -
37024 Negrar

045 6011611
protocollo@pec.co

riscossione coattiva Economato munenegrar.it
: : I Richiesta al dott. Comune di Negrar
T.LA./ T AR.ES./ Paola Simoncelli 0456011691
T AR Entrq 30 giorni dal Dott. Marcello |Marcello Bartolini Piazza Vittorio
ARLL ricevimento della S .
N richiesta Bartollnl_ Segretario Emanuele Il, 37 -
Unita protocollo@pec.comunenegrar. Searetaric Comunale 37024 Nearar




Per i procedimenti

Bilancio Tributi

munenegrar.it

Ufficio . ) a istanza di parte,
Termine fissato : .
competente per . atti e documenti dg
) . dalla normativa -
'adozione er la conclusione Nome del allegare all'istanza Indirizzi. recanpiti
Breve descrizione Unita Nome del responsabile del | dell’atto finale, Fc)jel rocedimento soggetto cui § Modalita per |e link della relativa telefoni(‘:i e caZeIIe
rocedimenti e riferimenti organizzativa procedimento, recapito ove diverso dal conpl’adozione di attributo, in | attivare il potere modulistica mail istituzionali a
P normativi responsabile telefonico, casella posta precedente, con un provvedimento |€8° diinerzia| sostitutivo e |compresi fac similg cui bresentare le
istruttoria elettronica istituzionale indicazione di P - il potere relativi recapiti per P!
S espresso e ogni o L istanze
nominativo e altro termine sostitutivo autocertificazioni
recapiti filevante (COLONNA DA
responsabile COMPLETARE -
TRIBUTI)
Rateizzazione pagamenti|Organizzativa comunale protocollo@pec.cp 045 6011611

protocollo@pec.co

Economato munenegrar.it
Richiesta al dott. Cpmune .d' Negrar
Addizionali e ; ; Entro i termini Dott. Marcello Marcello Bartolini Piazza Vittorio
e Paola Simoncelli 0456011691 o . . |Bartolini . Emanuele II, 37 -

compartecipazioni ad . stabiliti dagli Enti d . Segretario
. - Unita e Segretario 37024 Negrar
imposte erariali e/o Organizzativa riferimento comunale Comunale 045 6011611
regionali e/o provinciali |9 protocollo@pec.comunenegrar. (variabili) protocollo@pec.co

Bilancio Tributi

Economato

munenegrar.it

protocollo@pec.co

munenegrar.it




