
PROCEDIMENTI SETTORE 
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E 

TRIBUTI

Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 
telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale

Ufficio competente all’adozione 
del provvedimento finale, con 

indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio, 

recapito telefonico e casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 

procedimento per la 
conclusione con l’adozione di 
un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti 
del provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la 
sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on 
line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, 
con i codici IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di imputazione 
del versamento in Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico 
bancario o postale, ovvero gli 
identificativi del conto corrente, postale 
sul quale i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 
attributo, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 
modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 
recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti a istanza di 
parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac simile 

per le autocertificazioni, 
modulistica necessaria

Per i procedimenti ad istanza 
di parte: uffici ai quali 

rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 
le istanze

Bilancio di Previsione e D.U.P. - ex 
D.Lgs. N. 267/2000

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

31 dicembre dell’anno precedente 
(salvo apposite proroghe con decreto 
ministeriale)

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Sito istituzionale: www.comunenegrar.it 
- Amministrazione Trasparente

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella di 
Valpolicella Piazza Vittorio 
Emanuele II, 37 -37024 Negrar - 
terzo piano - 045 6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Piano esecutivo di gestione (P.E.G.) – 
PARTE ECONOMICA - ex D.L.vo n. 
267/2000

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.i

Entro 15 giorni dalla data di 
approvazione del bilancio di 
previsione (art. 10 del vigente 
Regolamento di contabilità)

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Sito istituzionale: www.comunenegrar.it 
- Amministrazione Trasparente

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella di 
Valpolicella Piazza Vittorio 
Emanuele II, 37 -37024 Negrar - 
terzo piano - 045 6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Variazioni di bilancio 
annuale/pluriennale e variazioni di 
P.E.G.

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito internet dell' Ente: 
www.comunenegrar.it

Non previsto n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Prelevamenti dal fondo di riserva
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito internet dell' Ente: 
www.comunenegrar.it

Non previsto n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella di 
Valpolicella Piazza Vittorio 
Emanuele II, 37 -37024 Negrar - 
terzo piano - 045 6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Salvaguardia equilibri di bilancio
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito internet dell' Ente: 
www.comunenegrar.it

entro 31 luglio n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Assestamento generale di bilancio
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito internet dell' Ente: 
www.comunenegrar.it

entro 31 luglio n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Sito istituzionale: www.comunenegrar.it 
- Amministrazione Trasparente

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella di 
Valpolicella Piazza Vittorio 
Emanuele II, 37 -37024 Negrar - 
terzo piano - 045 6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Questionari SOSE su costi standards
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Maria Cristina Zantedeschi 0456011682 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro termini stabiliti annualmente 
con apposito decreto ministeriale o 
DGRV altri adempimenti 

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Affidamenti di servizi e forniture per 
Settore contabile  

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Maria Cristina Zantedeschi 0456011682 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Termini variabili a seconda del tipo di 
servizio/fornitura 

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Accertamenti di entrata - Ex D.L.vo 
n.267/2000

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Maria Cristina Zantedeschi 0456011682 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 10 giorni (art. 17 del vigente 
Regolamento di contabilità)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Emissione ordinativi d’incasso - Ex 
D.L.vo n.267/2000

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente           0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.i 
bilancio@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 60 giorni (art. 180 c. 4 del 
D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. e art. 1 c. 7 
del DM 09/09/2016))

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.



PROCEDIMENTI SETTORE 
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E 

TRIBUTI

Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 
telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale

Ufficio competente all’adozione 
del provvedimento finale, con 

indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio, 

recapito telefonico e casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 

procedimento per la 
conclusione con l’adozione di 
un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti 
del provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la 
sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on 
line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, 
con i codici IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di imputazione 
del versamento in Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico 
bancario o postale, ovvero gli 
identificativi del conto corrente, postale 
sul quale i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 
attributo, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 
modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 
recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti a istanza di 
parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac simile 

per le autocertificazioni, 
modulistica necessaria

Per i procedimenti ad istanza 
di parte: uffici ai quali 

rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 
le istanze

Impegni di spesa - Ex D.L.vo n.267/2000
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Maria Cristina Zantedeschi 0456011682 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro 5/10 giorni (artt. 25 e 
4.5 del vigente Regolamento di 
contabilità)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

verifiche propedeutiche al rilascio del 
visto di regolarità contabile

                                                          
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Maria Cristina Zantedeschi 0456011682 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro 5/10 giorni (artt. 25 e 
4.5 del vigente Regolamento di 
contabilità)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Deliberazione servizi a domanda 
individuale

                                                          
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Prima dell’approvazione dello schema 
di bilancio di previsione da parte della 
Giunta comunale 

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Rendiconto della gestione
                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

30 aprile dell’anno successivo, salvo 
diverse disposizioni per eventi 
eccezionali (vedi Covid-19)

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Certificato del Rendiconto di gestione 
per Ministero Interni

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro termine stabilito annualmente 
con apposito decreto ministeriale 
(successivo al 30 aprile)

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario comunale  

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Certificato SIRTEL per Corte dei Conti
                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Loris Turri 045 6011681 - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro termine stabilito annualmente 
da Corte dei Conti (successivo al 30 
aprile)

n/a
Sollecitazione scritta da parte degli Organi 
situzionali (Giunta / Consiglio comunale) 
attraverso la posta istutizionale

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Servizio di economato comprendente: 
acquisizione di beni di consumo / 
gestione cassa interna / emissione 
bollette economali / rendiconti periodici 
/ abbonamenti cartacei e on-line

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it  coadiuvata 
da Elena Fedrigo

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Rendiconti periodici trimestrali ed 
annuali in corrispondenza delle 
verifiche di cassa

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Emissione mandati di pagamento 
relativi a contributi e a professionisti 
con applicazione di ritenuta di acconto

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente           0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it             IN 
SUA ASSENZA Barbara Mantovani 
0456011686

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro 30 giorni dalla data di 
ricevimento della fattura (salvo ritardi 
in liquidazione da parte degli uffici 
competenti)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Adempimenti fiscali:  riepilogo 
versamenti ritenute IRPEF 
contributi/professionisti per 
dichiarazione 770 / riepilogo versamenti 
ritenute IRAP per dichiarazione annuale

                                                          
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente           0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it             IN 
SUA ASSENZA Barbara Mantovani 
0456011686

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro i termini annuali previsti dalle 
singole normative fiscali 

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

MUTUI: pagamento rate semestrali e 
richiesta di rimborso ad Acque Veronesi

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Elena Fedrigo 0456011683   
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it            IN 
SUA ASSENZA: Arianna Mainente 
0456011685 

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Non previsto – di norma entro un 
mese dal pagamento rate semestrali

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.



PROCEDIMENTI SETTORE 
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E 

TRIBUTI

Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 
telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale

Ufficio competente all’adozione 
del provvedimento finale, con 

indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio, 

recapito telefonico e casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 

procedimento per la 
conclusione con l’adozione di 
un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti 
del provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la 
sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on 
line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, 
con i codici IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di imputazione 
del versamento in Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico 
bancario o postale, ovvero gli 
identificativi del conto corrente, postale 
sul quale i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 
attributo, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 
modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 
recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti a istanza di 
parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac simile 

per le autocertificazioni, 
modulistica necessaria

Per i procedimenti ad istanza 
di parte: uffici ai quali 

rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 
le istanze

Predisposizione CU (CERTIFICAZIONI 
UNICHE) PROFESSIONISTI

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente           0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it             IN 
SUA ASSENZA Barbara Mantovani 
0456011686

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 28/2 dell’anno successivo o 
termini diversi stabiliti per legge

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Registrazione fatture di acquisto in 
Registro Unico e trasmissione periodica 
dati all’apposita piattaforma di 
certificazione del credito sul sito MEF

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Elena Fedrigo 0456011683   
protocollo@pec.comunenegrar.it 
bilancio@comunenegrar.it         IN SUA 
ASSENZA: Arianna Mainente 
0456011685  

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro il giorno 10 del mese 
successivo per consentire la 
trasmissione entro il 15 del mese 
successivo alla P.C.C. (adempimento 
mensile)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Emissione e registrazione fatture di 
vendita

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Termini variabili in relazione ai vari 
contratti 

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Gestione operazioni rilevanti ai fini IVA 
e trasmissione dati a studio incaricato 
per gli adempimenti fiscali conseguenti

                                                           
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro il giorno  10 del mese 
successivo (adempimento mensile)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Gestione conti correnti  postali
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente 0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.it   
bilancio@comunnegrar.it     IN SUA 
ASSENZA Barbara Mantovani 
0456011686

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro il giorno  10 del mese 
successivo (adempimento mensile)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Emissione mandati di pagamento 
relativi a fatture

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it       IN SUA 
ASSENZA: Arianna Mainente - Elena 
Fedrigo 

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro 30 giorni dalla data di 
ricevimento della fattura (salvo ritardi 
in liquidazione da parte degli uffici 
competenti)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Verifica rendiconti periodici agenti 
contabili, verifica trimestrale di cassa e 
adempimenti conseguenti

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro il mese successivo ad 
ogni trimestre

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Tenuta inventario beni comunali – parte 
economica

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Barbara Mantovani 0456011686 
protocollo@pec.comunenegrar.it  
bilancio@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Di norma entro i termini previsti per il 
rendiconto di gestione dell’anno 
precedente

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Predisposizione documentazione per 
rendiconto e richieste di rimborso 
spese elettorali

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Programmazione 
Finanziaria tel. 0456011681 - 682 -683- 685 -
686 protocollo@pec.comunenegrar.it

Arianna Mainente           0456011685 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Termini stabili per legge di volta in 
volta

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

ICI/IMU: costante aggiornamento delle 
banche dati (nuove denunce / 
successioni / compravendite / ecc.)

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro l’anno successivo rispetto 
all’anno di competenza

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/z
f/index.php/uffici/index/detail/categoria/8
0/id/16

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.



PROCEDIMENTI SETTORE 
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E 

TRIBUTI

Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 
telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale

Ufficio competente all’adozione 
del provvedimento finale, con 

indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio, 

recapito telefonico e casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 

procedimento per la 
conclusione con l’adozione di 
un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti 
del provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la 
sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on 
line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, 
con i codici IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di imputazione 
del versamento in Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico 
bancario o postale, ovvero gli 
identificativi del conto corrente, postale 
sul quale i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 
attributo, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 
modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 
recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti a istanza di 
parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac simile 

per le autocertificazioni, 
modulistica necessaria

Per i procedimenti ad istanza 
di parte: uffici ai quali 

rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 
le istanze

ICI/IMU: controllo pagamenti, rimborsi, 
controllo avvisi di accertamento non 
pagati ed emissione dell’elenco per 
riscossione coattiva

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 5 anni dal mancato versamento 
o dalla mancata presentazione della 
dichiarazione (termine di prescrizione)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

ICI/IMU: avvisi di accertamento e 
accertamento con adesione

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 5 anni dal mancato versamento 
o dalla mancata presentazione della 
dichiarazione (termine di prescrizione)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Atti amministrativi per l’approvazione 
delle aliquote, detrazioni e regolamenti 
in materia di ICI/IMU

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro i termini di approvazione del 
bilancio di previsione

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/z
f/index.php/uffici/index/detail/categoria/8
0/id/16

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Provvedimenti infraprocedimentali 
relativi a conciliazioni giudiziali e 
contenzioso tributario

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Termini variabili in riferimento ai 
singoli casi

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Rateizzazioni ICI/IMU
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Michele Dal Negro 0456011693 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 30 giorni dal ricevimento della 
richiesta 

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Regolamentazione IMU-TARI
Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Lucia Lonardi 0456011692 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro i termini di approvazione del 
bilancio di previsione

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/
zf/index.php/uffici/index/detail/categori
a/80/id/16

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Sito istituzionale: www.comunenegrar.it - 
sezione Regolamenti

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Concessioni occupazione suolo 
pubblico: procedura per rilascio 
autorizzazioni e controllo pagamenti, 
costante aggiornamento delle banche 
dati 

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Lucia Lonardi 0456011692 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 30 giorni dal ricevimento della 
richiesta (cfr. art. 7 del vigente 
Regolamento COSAP)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

www.comunenegrar.it                         
(sezione modulistica)

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Riscossione coattiva entrate tributarie 
ed extra-tributarie di competenza del 
Servizio Tributi (avvisi di messa in 
mora, ingiunzioni di pagamento, fase 
esecutiva) – affidamento 
servizio/concessione e gestione/ 
collaborazione con il soggetto 
affidatario/ concessionario del servizio

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Lucia Lonardi 0456011692 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro i termini legali di prescrizione 
previsti in riferimento alle singole 
entrate

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

T.I.A. / T.A.R.E.S. / T.A.R.I. Costante 
aggiornamento delle banche dati (nuove 
denunce / variazioni anagrafiche / ecc.)

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Paola Simoncelli 0456011691 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro i termini di emissione del ruolo 
ordinario (salvo ruoli suppletivi)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

www.comunenegrar.it                         
(sezione modulistica)

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

T.I.A. / T.A.R.E.S. / T.A.R.I. - 
Determinazione tariffa ed emissione 
ruoli – controllo esenzioni/riduzioni – 
predisposizione avvisi di pagamento ed 
eventuali sgravi e rimborsi

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Paola Simoncelli 0456011691 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 5 anni dal mancato versamento 
o dalla mancata presentazione della 
dichiarazione (termine di prescrizione)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

www.comunenegrar.it                         
(sezione modulistica)

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.



PROCEDIMENTI SETTORE 
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E 

TRIBUTI

Breve descrizione del 
procedimento con indicazione di 
tutti i riferimenti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 
telefonici e casella di posta elettronica 

istituzionale

Ufficio competente all’adozione 
del provvedimento finale, con 

indicazione del nome del 
responsabile dell'ufficio, 

recapito telefonico e casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Termine fissato in sede di 
disciplina normativa del 

procedimento per la 
conclusione con l’adozione di 
un provvedimento espresso e 

ogni altro termine 
procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 

il procedimento può concludersi 
con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti 
del provvedimento finale ovvero nei 
casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la 
sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on 
line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, 
con i codici IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di imputazione 
del versamento in Tesoreria, tramite i 
quali i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante bonifico 
bancario o postale, ovvero gli 
identificativi del conto corrente, postale 
sul quale i soggetti versanti possono 
effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è 
attributo, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 
modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 
recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti a istanza di 
parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac simile 

per le autocertificazioni, 
modulistica necessaria

Per i procedimenti ad istanza 
di parte: uffici ai quali 

rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti telefonici e 
caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare 
le istanze

T.I.A. / T.A.R.E.S. / T.A.R.I. - Controllo 
pagamenti ed evasione / emissione 
dell’elenco per la riscossione coattiva

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Paola Simoncelli 0456011691 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 5 anni dal mancato versamento 
o dalla mancata presentazione della 
dichiarazione (termine di prescrizione)

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

www.comunenegrar.it                         
(sezione modulistica)

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

T.I.A. / T.A.R.E.S. / T.A.R.I. - 
Rateizzazione pagamenti

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Paola Simoncelli 0456011691 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

Entro 30 giorni dal ricevimento della 
richiesta

n/a
Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.

Addizionali e compartecipazioni ad 
imposte erariali e/o regionali e/o 
provinciali

Unità Organizzativa Bilancio 
Tributi Economato 

Area Contabile - Settore Tributi tel. 
0456011691-692-693  - 
protocollo@pec.comunenegrar.it

Paola Simoncelli 0456011691 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
tributi@comunenegrar.it

Sito istituzionale: 
www.comunenegrar.it

 Entro i termini stabiliti dagli Enti di 
riferimento (variabili)

Richiesta alla Dott.ssa Giuliana Todeschini 
Segretario Comunale 
protocollo@pec.comunenegrar.it

https://www.comunenegrar.it/c023052/zf/index.ph
p/trasparenza/admin/index/categoria/132

Segretario Comunale - Dott.ssa 
Giuliana Todeschini - Delib G.C. 
30/2019 - Richiesta al Segretario a 
mezzo mail pec 
protocollo@pec.comunenegrar.it - 
tel. 0456011611 - sito internet www 
comunengrar.it

Comune di Negrar di Valpolicella 
Piazza Vittorio Emanuele II, 37 -
37024 Negrar - terzo piano - 045 
6011611 
protocollo@pec.comunenegrar.it 
ORDINARIAMENTE: orari pertura al 
pubblico: lunedì - martedì e giovedì 
09,00-12,30 - IN PERIODO DI 
COVID-19 solo su appuntamento 
nei medesimi giorni.


