Comune di NEGRAR
Piazza Vittorio Emanuele II, n. 37
37024 NEGRAR (VR)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
SERVIZIO: Servizio Stato Civile

PTPCT 2019/2021

Descrizione SERVIZIO:

L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita: nascita,
matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri; rilascia estratti e
certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.

Responsabile SERVIZIO:
Dott.ssa Todeschini Giuliana

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO axcadiischicR S Uficio
supporto/p istituzionali PROCESSO
rocessi
primari
Pr_oces_so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Stato civile: P). (?estlon_e d.at' gfr,:"z'o
primario ISt uzmi_na Id generali e di Redazione atto di ? ;nlor(rjnelllzmm, e C'a'lo
generall € di gestione: Anagrafe, | nascita utela aefla viie
gestione o privacy
stato civile e
servizio elettorale
Pr_oces_,so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Stato civile: F) (.;9?1”0"" gfl’;/IZIO
primario ISeInL:aZr:iin: Ic,ii generali e di Trascrizione atti ;/s%rtlalz?or?i, e Ci\a/]il?a
gestione gestione: Anagrafe, | dj nascita rese sanzioni
statq (.:'V"e e dalla Direzione
servizio elettorale o
Sanitaria
Processo .S‘t?P"Z.' i | Servizi istituzionali, | .3 Stato civile: F) (.?.02”0”" gf’:"z'o
primario Iselnlézr:}in: Ic’ii generali e di Trascrizione atti ;/si)rclelzci:osi, e Ci\a/]ilc;
gestione gestione: Anagrafe, | dj nascita formati sanzioni
statq glVlIe e Micseim
servizio elettorale
Processo .S‘t?P"Z.' i | Servizi istituzionali, | -4 Stato civile: F) (.?.02”0”" gf’:"z'o
primario gelnizr:ir: Ic’ii generali e di Trascrizione atto ;/si)rclelzci:osi, e Ci\a/]ilc;
gestione gestione: Anagrafe, | dj nascita neo- sanzioni
stato civile e cittadino
servizio elettorale
Processo .S‘t?tr"'z.' i | Serviziistituzionali, | -5 Stato civile: ?) Accesso e gter;"z'o
primario 'Se'n“ezrg’"”: 'O’" generali e di Pubblicazioni di rasparenza Cij"z
gestione gestlor)e_: Anagrafe, | matrimonio
stato civile e
servizio elettorale
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | -6 Stato civile: | F) Controll, | Senvizio
primario Istituzionall, generali e di Celebrazioni ma- | YeMCene, ato
generali e di gestione: Anagrafe, ispezioni e Civile




gestione el es G trimoni civili sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | -7 Stato Civile: | F) Controlli Servizio
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di Trascrizione atto yenﬂc_:he., St_a_to
gggggi';e di gestione: Anagrafe, | di matrimonio ;S::zzig}l e Civile
? statq givile e concordatario
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | - 8 Stato civile: | F) Controli Servizio
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di Trascrizione atto yenﬂc_:he., St_a_to
gg;\gcr)ilée di | gestione: Anagrafe, di matrimonio ce- ;s::zzig)g © Civile
? statq givile e lebrato in altro
servizio elettorale o
comune italiano
Processo | Servizi | geryiz stituzionali, | N- 9 Stato Civile: | F) Controll, Servizio
primario |st|tu2|c1_nal|c,j_ generali e di Trascrizione atto yenﬂc_:hel, g’ga_tlo
et gestione: Anagrafe, | i matrimonio ce- o © vie
- lebrato all'estero
servizio elettorale
Processo | Servizi | geryiz istituzionali, | N- 10 Stato civile: | F) Controll, Servizio
primario |st|tu2|c1_nal|c,j_ generali e di Annotazione sen- yenﬂc_:hel, g’ga_tlo
ggggcr)?]:ae | gteastgocr;\?i:le/_\gagrafe’ tenze di sciogli- ;s::zzigw © vie
- mento del matri-
servizio elettorale . .
monio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio reli-
gioso (concorda-
tario) o di deliba-
zione sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio pro-
nunciate in Italia,
provenienti da al-
tri comuni
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 11 Separazio- F) Qpntrolli, Servizio
primario |st|tu2|cipallc,j_ generali e di ne consensuale, yenﬂc_:he., gfa.tlo
gzgg(;ilee | gteast:)ioc;\?i:lﬁgagrafe’ divorzio congiun- S;:;fﬂ © vie
- to e modifica del-
servizio elettorale .
le condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di
Stato Civile
Pr_oces_so Sgwiz_i _ Servizi istituzionali, | N- 12 Stato civile: P)_ Gestiong dlati Servizio
primario |st|tu2|opall,_ generali e di Redazione atto di | © informazioni, e S‘Fa_to
gengrall e di gestione: Anagrafe, | morte tu’gela della Civile
gestione stato civile e privacy

servizio elettorale




Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 13 Stato civile: F) %pr;]trolll, gter;nzm
primario Iselnljazrlaolin: Ic,ii generali e di Trascrizione atto ;/seprélz?or?i’ e Ci\a/]ilc:a
gestione gtestt|or7e_:| Anagrafe, | di morte avvenu- | sansioni
stato clviie € ta all'estero
servizio elettorale
Processo .S‘t?{‘"z.' i | Servizi stituzionali, | - 14 Stato civile: F) %9?1”0”" gﬂ"z'o
primario ;;Selnlvjazr:}in: Ic’ji generali e di Trascrizione atto ;;?é;?oﬁi, o Ci\a/]ilc;,
gestione gtzstgog\?i:l eA gagrafe, di morte perve- | g5n7ioni
o nuto da altro Co-
servizio elettorale
mune
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 15 Stato civile: F) (%or;]trolll, gfr;/mo
primario IgSeInL:ezr;)Iin: Ic,ii generali e di Autorizzazione ;/seprtlalz?or?i, e Ci\a/ilc:a
; gestione: Anagrafe, | glla cremazione .
gestione e R sanzioni
servizio elettorale
Processo | Senizi | sergi isttuzionali, | - 16 Statocivile: | F) Controll, | Senvizio
primario 'Se'nlézrg)l:q: I&i generali e di Autorizzazione ;/senelz(i:oﬁi’ e Cisilz
gestione gtesttior?e':l Anagrafe, | alla dispersione s;nzioni
stato civiie € delle ceneri
servizio elettorale
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | - 17 Stato Civi- | F) Controll, | Senvizio
primane gelnizr;?: gi | generalied le: Rilascio pas- :/sepnelzcuoﬁu e Civilo
geStiOﬂe geStIOI’?e.Z Anagrafe, Saporto mortua_ sanzioni
stato civile e ;
- rio
servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 18 Stato civile: P) (?estlon_e dati gter;nzm
primario ISt u2|0|r1a Id generali e di Cambio nome/ ;a;nlor(r;?lzlonl, © C'a'lo
gen?ra i edi gestione: Anagrafe, cognome utela della ivile
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N 19 Stato civile: | F) (%or;]trolll, gfr;/mo
primario ISeInL:azr;)Iin: Ic,ii generali e di Annotazione sen- ;/seprtlalz?or?i, e Ci\a/ilc:a
gestione gtesttlor?e':l Anagrafe, | tenza di rettifica- sanzioni
stalo civile € zione attribuzio-
servizio elettorale )
ne di sesso
Pr_oces_so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Stato civile: P). (?estlon_e d.at' g;er;nzm
primario ISt uzmi_na Id generali e di Affiliazioni ?;nlor(r;elllzlonl, e C'a'lo
gen?ra red gestione: Anagrafe, utela aefla viie
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Pr_oces_,so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Stato civile: P). (?estlon_e d.at' g;ar;/mo
primario isti uzmi_na |d generali e di e ;a![nlor(T?lzlom, e C_a_lo
gen?ra led gestione: Anagrafe, utela aefla viie
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | - 22 Stato civile: | P) Gestione dati | Senvizio
primario ISt uz'ol.na Id generali e di Riconoscimenti tel[nlor(rjn?lzlonl, © C'a'lo
gen?ra led gestione: Anagrafe, ulela defla viie
gestione stato civile e privacy

servizio elettorale




Pr_oces_:so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 23 Stato civile: P)_ Gestion_e d.ati Servizio
primario |st|tu2|opall,_ generali e di B e © informazioni, e St_a_to
gengrall e di gestione: Anagrafe, tut_ela della Civile
gestione e S privacy
servizio elettorale
Pr_oces_so $grviz_i ' Servizi istituzionali, | N- 24 Stato civile: P)' Gestion_e d.ati Servizio
primario |st|tu2|o!'1all,_ generali e di ST e e e informazioni, e S’Fa_to
gengrall e di gestione: Anagrafe, tu’;ela della Civile
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Processo | Sevizi | geryiziisttuzionali, | N- 25 Stato civile: | F) Controlli, | Servizio
primario IS;I:\l:azrg)lrzlgi generali e di Trasmissioni alla ;/seneﬂz(izgﬁi’ e g:\a/itlz
gestione gestione: Anagrafe, | Procura della Re- s;nzioni
stato civile e :
- pubblica
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 26 Stato civile: F) Controli, Servizio
primario l;S:rt\L:ezrlaolin:“c,ji generali e di Comunicazioni ;’S%rg'zﬁgﬁi’ e ?)ti\a/itl?a
X estione: Anagrafe, "Uffici - .
gestione gtato civile e 9 ?" Ufficio anagra- | ganioni
- e
servizio elettorale
Pr_oces_:so Ording Ordine pubblico e n. 27 Stato civile: | ©) _ _ Servizio
primario p.Ube'CO N sicurezza: Polizia Autorizzazione Autonzzgzmne ° St_a_to
sicurezza e e @ alla dis . concessione e Civile
e Persione | yrovvedimenti
amministrativa llle eana ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se ' ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.



