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COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA

Provincia di Verona

AREA DI STAFF DI PROGRAMMAZIONE
SETTORE AFFARI GENERALI
SERVIZIO COMUNICAZIONE

Negrar di Valpolicella, i 17.07.2020

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER L’ACQUISIZIONE DI M ANIFESTAZIONE
DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COMU NICAZIONE E
UFFICIO STAMPA DEL COMUNE DI NEGRAR VALPOLICELLA

Scadenza presentazione candidature ore 13 dél.304D

S| RENDE NOTO

Vista la determinazione RG n. 329 del 16.07.2020 leoquale € stata indetta la procedura sopra
menzionata, con il presente Awviso il Comune di tdegdi Valpolicella intende effettuare
un’indagine di mercato ai sensi dell’'art. 36, comghdett. b), del D.Lgs. 50/2016, finalizzata
all'individuazione di operatori economici da invigégalla procedura negoziata sotto soglia (RDO) da
espletarsi sul MePa, per I'affidamento del servidi@omunicazione e ufficio stampa del Comune
di Negrar di Valpolicella.

Il presente Awviso € finalizzato esclusivamenté&cavere manifestazioni di interesse per favorire la
partecipazione e la consultazione del maggior nandér operatori economici, in modo non
vincolante per I'Ente con l'unico scopo di comum&da loro disponibilita ad essere invitati a
presentare offerta.

Il presente Avviso ha quindi scopo unicamente eaplm, senza l'instaurazione di posizioni
giuridiche od obblighi negoziali nei confronti dgbmune di Negrar di Valpolicella, che si riserva
la possibilita di sospendere, modificare o annallar tutto o in parte, il procedimento avviatajie
non dar seguito alla procedura di gara informalel’pffidamento del servizio di cui trattasi, senza
che i soggetti richiedenti possano vantare alcuatega.

In relazione alla procedura per I'affidamento deh&zio si precisa quanto segue:

1- DENOMINAZIONE E INDIRIZZO UFFICIALE DELL’AMMINISTRA ZIONE
AGGIUDICATRICE:

Denominazione: Servizio Responsabile:

COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA | AREA DI STAFF DI PROGRAMMAZIONE /
SETTORE AFFARI GENERALI
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COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA

Provincia di Verona

SERVIZIO COMUNICAZIONE

Indirizzo: PIAZZA V. EMANUELE II, N. 37 Cap: 37024 Negrar di Valpolicella (VR)

Sito istituzionale: www.comunenegrar.it PEC: protocollo@pec.comunenegrar.it

Telefono: 045/6011668 Mail: cultura@comunenegrar.it

2 — DESCRIZIONE DEI SERVIZI DA AFFIDARE
Il servizio dovra avere ad oggetto una serie dvitdt atte alla progettazione, realizzazione ed
implementazione delle iniziative di comunicaziom#l’&nte come:

A) Implementazione del Piano di Comunicazione &site

Nel servizio in oggetto e prevista l'attivita dipporto al settore competente del Comune per la
definizione ed il miglioramento di strumenti e cemiiti che permettano di innovare le modalita di
comunicazione. L'implementazione del Piano deveguiere anche riunioni, momenti di incontro e
formazione del personale dipendente dell’Ente & degministratori.

B) Attivita di informazione istituzionale direttd media

Tale attivita comprende I'acquisizione di informaai presso gli Amministratori e le Posizioni
Organizzative e la realizzazione di interviste ogih Amministratori al fine di predisporre

comunicati stampa, articoli ed informative del’Enton cui gli organi di informazione vengono
aggiornati dettagliatamente su fatti di attualiséituzionale. Si prevede, a titolo indicativo, un
numero medio settimanale di n. tre comunicati stancoli e n. dodici interviste con il

Sindaco/Amministratori in un anno

C) Organizzazione di conferenze stampa ed eventi

L’attivita prevede I'organizzazione un numero cigiaquattro conferenze stampa in un anno, la
presenza ad eventi significativi momenti inaugugdh redazione di materiale che ne documenti lo
svolgimento da trasmettere ai mass media e dandiéie attraverso i canali istituzionali dell’Ente.

D) Comunicazione attraverso i canali istituziomkdil’'Ente

Il servizio comprende la gestione e l'aggiornamed#édie sezioni dinamiche del sito (News ed
Eventi), del profilo facebook del Comune di NegdarValpolicella (anche nei giorni festivi per
pubblicazioni urgenti e/o per un controllo dei coemti ai fini di un eventuale replicprevia
consultazione con gli amministratori e ufficio eventuale rimozione in caso di commenti lesivi
dellimmagine dell’Ente o di terzi), dei panneliirhinosi e l'invio della newsletter. Si prevede la
pubblicazione media di una news/eventi, di un pbsfiorno e inserimento delle informazioni nella
piattaforma comunale con accesso da remoto; mEattigita sui pannelli luminosi e la newsletter
hanno cadenza settimanale.
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E) Campagne di comunicazione istituzionale

Il servizio prevede l'ideazione, la progettazion&a eealizzazione di campagne di comunicazione
istituzionale, comprensiva di ideazione graficdatreamente a specifiche tematiche/ progetti/
servizi/ iniziative portati avanti dallAmministrame. Si prevede un numero annuo di due
campagne di comunicazione.

F) Realizzazione grafica/editoriale di materialcdmunicazione

| materiali sono atti a supportare I'attivita iatitonale del’Amministrazione Comunale e gli eventi
(opuscaoli, volantini, locandine manifesti, invitc@) in collaborazione con gli uffici comunali
competenti a cui € demandato il “visto si stampad.stampa del materiale non é a carico del
soggetto affidatario del servizio, ma a carico didall’'uopo incaricata dal Comune. Si prevede un
numero annuo di otto ideazioni grafiche per evdatiComune.

Il servizio sara svolto in completa autonomia, audlase delle indicazioni fornite dall’Organo
Politico ovvero dalla struttura amministrativa @g@mune. L'incaricato dovra assicurare la presenza
alle sedute consiliari (indicativamente massimo seduta al mese) per la successiva pubblicazione
di comunicati stampa e/o articoli e nella sede @emmune di Negrar di Valpolicella almeno un
giorno la settimana (da concordare) per i necessaatti con gli amministratori e con gli Uffici,
con la supervisione del Servizio Comunicazione eoisdo le modalita che verranno comunicate
dallAmministrazione.

L‘affidatario ha I'obbligo di garantire il servizidi comunicazione istituzionale e Ufficio Stampa
indicando uno o piu giornalisti pubblicisti o pregeonisti iscritti al relativo albo in possesso dei
requisiti prescritti dall’art. 9, comma 3, dellayge 150/2000 e dal D.P.R. 422/2001.

3 —IMPORTO A BASE DI GARA E STIMA DI IMPORTO MASSI MO
Il corrispettivo per la realizzazione del servigiiocui in oggetto e indicativamente stimato in euro
13.845,90 (oltre IVA di legge).

4 - DURATA DEL CONTRATTO

Il presente affidamento avra durata di quindici inaedecorrere dalla sottoscrizione del contratto ed
eventuale rinnovaalle stesse condizioni contrattuali previste netiqu® precedenteai sensi
dell'art. 106 del D.Igs. 50/2016.

5 - PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata telematica ai sensi dell’'ddi86, comma 2, lett. b) del decreto legislativo 18
aprile 2016, n. 50, sotto soglia (RDO) da espletarsMePa. L’affidamento verra aggiudicato sulla
base del criterio dell’'offerta economicamente paintaggiosa in conformita all’art. 95 del Dlgs n.
50/2016.

6 — SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI MINIMID | PARTECIPAZIONE

Alla successiva procedura negoziata ex art. 362 clett. b) del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. saranno
invitati tutti coloro che hanno presentato mandegine di interesse entro il termine indicato dal
presente Avviso.
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Per i soggetti di cui all’art. 46 del D.Lgs. 50/80ton devono ricorre le clausole di esclusione di
cui allart. 80 del D.Lgs.50/2016 e dovranno essscetti al MePa, attraverso il quale verra
espletata la procedura secondo i seguenti requisiti
- iniziativa denominata "Editoria, eventi e comw@mne / Servizi integrati”;
- nome commerciale "Servizi di comunicazione", edehdo I'ambito della pubblicita e del
marketing;
- area di erogazione "Veneto", in considerazionefalto che l'affidamento prevede anche
delle presenze presso I'Ente e il territorio dein@oe di Negrar di Valpolicella;

| requisiti di cui sopra devono essere possedididdta di scadenza del termine di presentazione
delle domande.

7 - FORMA E CONTENUTO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTER ESSE E
DICHIARAZIONI IN MERITO AL POSSESSO DEI REQUISITI

La manifestazione di interesse/dichiarazione sdsté (allegato modello “A”), redatta in lingua
italiana, deve avere forma di documento cartacealege essere debitamente sottoscritta
dall'interessato (anche mediante firma digitalengl'esclusione.

Essa dovra contenere i seguenti elementi essenziali
- i dati del richiedente;
- i dati della procedura a cui si riferisce la rictiae
- le dichiarazioni da attestare mediante dichiarazione sostitutivacamformita alle
disposizioni del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 relative
0 irequisiti generali;
o requisiti di idoneita professionale dimostrati dalicazione di uno o piu giornalisti
pubblicisti o professionisti iscritti al relativdb® in possesso dei requisiti prescritti
dall’art. 9, comma 3, della legge 150/2000 e d&.R. 422/2001;
- ogni altra informazione contenuta nel modello “Aegato alla presente.

La dichiarazione deve essere corredata, pena I'essione, da copia fotostatica del documento
di identita, in corso di validita, del soggetto dibiarante.

8 - TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANI FESTAZIONE DI
INTERESSE

Nel rispetto di quanto previsto dall'articolo 58| d& Lgs. 50/2016, l'intera procedura viene
condotta mediante l'ausilio di sistemi informagdiutilizzazione di modalita di comunicazione in
formato elettronico. Per l'espletamento della presgrocedura I'Amministrazione si avvarra del
MePa.

Coloro che sono interessati a partecipare allagoha@, in possesso dei requisiti richiesti ai punti
precedenti, dovranno attivarsi entro il termine icatb nel presente avviso, per effettuare
l'iscrizione al MePa, secondo i requisiti indicalifart. 6.
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In caso di raggruppamento temporaneo di concoreetitiConsorzio ordinario, la manifestazione di
interesse e unica, dovra essere sottoscritta biigitée da tutti i componenti del raggruppamento (in
caso di raggruppamento non ancora costituito) avwaal legale rappresentante dell'impresa
capogruppo (in caso di RTI gia costituito) e trassaea cura dell’'operatore economico mandatario.

Successivamente alla chiusura di questa fase di esgbne degli operatori i candidati che
avranno manifestato tempestivamente l'interesse agptecipare riceveranno la lettera di invito
alla procedura negoziata e la documentazione di gatramite il MePa.

FASE SUCCESSIVA

In esito alla ricezione delle manifestazioni dielsse si procedera all'invio, mediante portale
MePa, della lettera d’invito a presentare I'offegtai tutta la documentazione complementare, agli
operatori richiedenti ed ammessi.

Il soggetto aggiudicatario si obblighera ad accetta tutte le condizioni del servizio oggetto
dell'appalto.

CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA CANDIDATURA:
Costituiranno motivo di esclusione dalla procediirselezione:

- la mancata presentazione della candidatura etéranini e con le modalita sopra indicate;
Il modello richiesta, costituisce appunto parteegante e sostanziale del presente Avviso. Si
precisa che l'utilizzazione del predetto modelleedisposto dal Comune di Negrar di Valpolicella,
costituisce un agevole strumento tecnico per laodinazione dei requisiti e 'ammissione della
domanda, salvo verificare, poi, la veridicita detlechiarazioni rese dai richiedenti. Tenuto conto
della semplificazione offerta con il modello allegala mancata allegazione all'istanza della
predetta documentazione ovvero la incompletezdka aeedesima non consentira di tenere in
considerazione le domande. Gli eventuali erroriolpevoli degli schemi prodotti dal Comune di
Negrar di Valpolicella non costituiscono motivopdeclusione.

- la mancanza della sottoscrizione digitale;
- il non possesso dei requisiti minimi richiesti;

MODALITA’ DI SELEZIONE DEI CONCORRENTI DA INVITARE
In seduta riservata, a seguito di istruttoria aaael RUP, preliminarmente verra effettuato 'esame
delle dichiarazioni di manifestazione di interegsrvenute e si formulera I'elenco di quelle
risultate regolari rispetto alle prescrizioni dekgente Avviso, secondo l'ordine di acquisizione
attestato dal MePa:

- a tutela del principio di concorrenza saranno egcla priori le richieste presentate da

operatori economici che abbiamo presentato maaiestie di interesse in piu di una forma;
- alle istanze pervenute sara assegnato un numerotdcollo (0 numero casuale).
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| candidati partecipanti potranno conoscere il nuneBordine loro assegnato solamente dopo il
termine ultimo che sara indicato agli operatori remuici invitati a presentare I'offerta per
I'esecuzione del servizio.

E’ fatta salva la facolta del’Amministrazione dimdar seguito all'indizione della successiva gara
per l'affidamento del servizio in oggetto, ovvero mfocedere anche in presenza di una sola
manifestazione d’interesse.

9 - COMUNICAZIONI

L’operatore economico elegge, quale domicilio gpate per il ricevimento delle comunicazioni
inerenti le procedure e, in generale, le attivit@lte nell’ambito della piattaforma MePa, e
lindirizzo di posta elettronica certificata (PEQichiarato dallo stesso al momento della
registrazione.

A tale fine I'operatore economico si impegna a figare costantemente tutte le comunicazioni
della procedura inviate attraverso il MEPA da ERwebblico e all'indirizzo PEC dichiarato
dall’'operatore economico al momento della regisbraez

In caso di RTI e Consorzi ciascuna delle imprese miendono parte al raggruppamento eleggono
guale domicilio, per il ricevimento delle comunicazs relative alla procedura, i recapiti
appartenenti all'impresa mandataria.

10 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e deg®tamento UE 2016/679, i dati forniti dalla
societa saranno trattati dal Comune di Negrar dpdiella per finalita connesse alla presente
procedura. L'operatore economico ed il Comune djriledi Valpolicella sono tenuti a trattare i
dati relativi ai rapporti derivanti dal presenteviso, ottemperando scrupolosamente alla normativa
in materia di cui al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. E98el Regolamento UE 2016/679, nel rispetto del
diritto di ogni persona alla protezione dei dati carattere personale che |i riguardano,
esclusivamente per lo svolgimento delle attivitpee I'assolvimento degli obblighi previsti dalle
leggi e dei regolamenti comunali in materia.

Titolare del Trattamento Comune di Negrar di Vaipella nella persona del Sindaco.

11 — ULTERIORI INFORMAZIONI

La ricezione delle manifestazioni di interesse nomporta alcun obbligo o impegno dell’Ente nei
confronti dei soggetti interessati, né determinastrgenza di alcun titolo, diritto o interesse
giuridicamente rilevante a pretendere la proseciezaella procedura.

Di conseguenza, € da escludere qualsivoglia rilevgrecontrattuale e contrattuale del presente
Awviso non essendo questo Ente vincolato in alcadona formulare invito per I'affidamento del
servizio.

L’Ente si riserva espressamente la facolta di reced di sospendere o modificare i termini e le
condizioni della procedura in ogni momento, senzayviso e senza motivazione, qualunque sia il
grado di avanzamento della stessa e senza ches$a far sorgere in capo ai soggetti partecipanti
diritti a risarcimento o indennizzi, salvo, a riebia la restituzione della documentazione gia
presentata.
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Ai sensi di quanto disposto dall’art. 53 del D.Lgsn. 50/2016, I'accesso ai nominativi dei
soggetti che hanno manifestato il proprio interessad essere invitati alla procedura selettiva
sara differito fino alla scadenza del termine perd presentazione delle offerte.

Informazioni sulla presente procedura possono essehieste al Servizio Comunicazione
Responsabile del procedimento: dr.ssa Elisa Dalkz®
Telefono: 045/6011668 — Indirizzo e-mail: culturag@inenegrar.it

Il presente Awviso e pubblicato all’Albo Pretorio an line del Comune di Negrar di Valpolicella
e sul profilo del committente www.comunenegrar.it Blla sezione Amministrazione
Trasparente sotto la sezioneBandi di gara e contratti”.

Si allegano al presente avviso per farne partgiatege e sostanziale:
- Allegato “A” - manifestazione di interesse/diafaizone sostitutiva
- Allegato “B” - informativa ai sensi dell’art 13tRegolamento europeo n. 679/2016.

Negrar di Valpolicella, i 17.07.2020

La Responsabile Area di Staff di Programmazione

Dott.ssa Rossella Cipollaro
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del @sln. 39/1993

Comune di Negrar di Valpolicella - Piazza V. Emanuele II, 37 — 37024 Negrar di Valpolicella (VR)
Area di Staff di Programmazione — Settore Affari Generali - Servizio Comun icazione
Tel. 045-6011668 - e-mail cultura@comunenegrar.it web www.comunenegrar.it C.F. e P. lva 00251080230



Nurrer o del protocollo: 0017250 Data del protocollo : 17-07-2020

COMUNE DI NEGRAR DI VALPOLICELLA

Provincia di Verona

ALLEGATO A
Spett. Comune di Negrar di Valpolicella

OGGETTO: MANIFESTAZIONE D'INTERESSE A PARTECIPARE A LLA PROCEDURA
NEGOZIATA EX ART. 36, COM 2, LETT. B, PER L’'AFFIDAM ENTO DEL SERVIZI|O DI
COMUNICAZIONE E UFFICIO STRAMPA DEL COMUNE DI NEGRA R DI
VALPOLICELLA

Il sottoscritto nato il
a residente in

Via codicelés

in qualita di

dell'impresa

con sede legale in via

codice fiscale/ partita IVA n telefono
e-mail e- maificata

a nome e per conto della ditta che rappresenta

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

ad essere invitato dal Comune di Negrar di Valgtlica presentare un’offerta per I'affidamento

del servizi di comunicazione, il cui procedimeradsensi del Decreto Legislativo n. 50/2016, art.

36, comma 2 lett. b).

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DRP 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle
sanzioni penali previste dall'art. 76 del medesinB.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e

dichiarazioni mendaci ivi indicate,

DICHIARA

1. l'interesse per il servizio oggetto del presenteiag;
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2. di essere registrato alla piattaforma MePa secon@gjuisiti previsti dall’art. 6 del presente
Avviso;

3. che per sé, per l'impresa e per tutti gli altri @amstratori muniti di poteri di rappresentanza non
sussistono cause di esclusione ex art. 80 del DI0j8016 e che la stessa € in regola con i
versamenti contributivi previsti dalla vigente natma,

4. di possedere i requisiti di idoneita professionatkcati nel presente Avviso;

5. di essere a conoscenza che la presente richiestacostituisce proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo '’Amministrazione, che sateeta di seguire anche altre procedure e che la
stessa Amministrazione si riserva di interromparqualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza, il procedimento avviato, senza cheggetti richiedenti possano vantare alcuna
pretesa;

6. di essere a conoscenza che la presente dichiagapnon costituisce prova di possesso dei
requisiti per l'affidamento in oggetto e che faedé la dichiarazione dei requisiti presentata
dall'interessato ed accertata dal Comune di Nedjiraalpolicella nei modi di legge in occasione
della procedura di affidamento.

Luogo e data TIMBRO e FIRMA

N.B.: La dichiarazione, a pena di nullita, deve esse sottoscritta dal legale rappresentante
dellimpresa interessata ed essere corredata da fmtopia, non autenticata, di valido
documento di identita del firmatario.
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ALLEGATO B

Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 RGPD)

I Comune di Negrar di Valpolicella, con sede im®ia Vittorio Emanuele 1l n. 37, 37024 Negrar
di Valpolicella (VR) emailinfo@comunenegrar.it; peprotocollo@pec.comunenegray ieélefono
0456011611; C.F e P.l. 00251080230, in qualitatdiare, trattera i dati personali conferiti con il
presente modulo con modalita informatiche, telechatie cartacee.

| dati raccolti sono trattati solo per finalitd dilempimento contrattuale, il loro conferimento e
obbligatorio ed essenziale ai fini dell’esecuzia@rdini e contratti. Essi saranno conservatiiper
tempi prescrizionali di legge, e potranno essersuocati a taerzi solo in esecuzione di obblighi di
legge o per I'esecuzione delle attivita contrattstdsse.

| dati saranno trattati esclusivamente dal pergoeatai collaboratori del Comune di Negrar di
Valpolicella o dei soggetti espressamente desigwoatie responsabili del trattamento.

Gli interessati hanno diritto di chiedere al titeladel trattamento I'accesso ai dati personali @ ov
guesto non contrasti con altre norme vigenti, tafiea o cancellazione degli stessi o la limitaro
del trattamento che li riguarda o di opporsi at&aento (artt. 15 e segg. del RGDP).

Il Responsabile della Protezione dei Dati, diala presente informativa, e al quale vanno revolt
le istanze per l'esercizio dei diritti sopra indica I'lng. Sergio Boso, contattabile all'indiriaz
dpo@comunenegrar.it

Gli interessati, ricorrendone i presupposti, haattisi il diritto di proporre reclamo al Garangr p
la protezione dei dati personali (con sede in @aZenezia 11 — 00186 Roma) quale autorita di
controllo nazionale secondo le procedure prevate % par. 1 lett. F RGDP).

Firma
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