
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
(art. 35, commi 1. e 2. D.Lgs. n. 33/2013) 

 

Breve 
descrizione 
procedimenti 
e riferimenti 
normativi 

Unità 
organizzativa 
responsabile 
istruttoria 

Nome del 
responsabile 

del 
procediment
o, recapito 
telefonico, 

casella posta 
elettronica 
istituzionale 

Ufficio 
competente 

per l’adozione 
dell’atto 

finale, ove 
diverso dal 
precedente, 

con 
indicazione di 
nominativo e 

recapiti 
responsabile 

Termine 
fissato dalla 
normativa per 
la conclusione 

del 
procedimento 
con l’adozione 

di un 
provvedimento 

espresso e 
ogni altro 
termine 
rilevante 

Nome del 
soggetto 

cui è 
attributo, 
in caso di 
inerzia, il 
potere 

sostitutivo 

Modalità 
per 

attivare il 
potere 

sostitutivo 
e relativi 
recapiti 

Per i 
procedime

nti a 
istanza di 
parte, atti 

e 
documenti 
da allegare 
all’istanza 
e link della 
relativa 

modulistic
a compresi 
fac simile 

per 
autocertifi
cazioni 

Indirizzi, recapiti telefonici 
e caselle mail istituzionali 
a cui presentare le istanze 

Notificazione 
atti           Art. 
138 e seguenti 
del codice di 
procedura 

civile e art. 60 
del DPR n. 

600 del 
29.09.1973 

Servizio Messi 
Notificatori 

Bussola 
Luciano 
    tel 045 
6011620 

luciano_busso
la@comunene

grar.it 

 

Il termine di 38 
giorni è 

comprensivo 
anche del 
termine 

eventuale per il 
deposito in caso 

di mancata 
notifica degli 

atti tributari (8 
giorni). Per le 

attività di 
notificazione, 

salvo le urgenze 
o diverse 

Dott. 
Bartolini 
Marcello 

Domanda 
scritta – tel 

045 
6011602 

segretarioc
omunale@
comuneneg

rar.it 

No 

Comune di 
Negrar – P.zza 

Vittorio 
Emanuele 37 – 
37024 Negrar – 

pec: 
protocollo@pec.c
omunenegrar.it 

Tel 045 6011611 – 
fax 045 6011619 



scadenze 
indicate dagli 
emittenti, il 

termine 
massimo è di 30 
giorni, ridotto 
dal 2011 a 25 

giorni. Il 
Servizio è svolto 

dai Messi di 
competenza 
territoriale 

Deposito atti 
alla casa 

comunale e 
pubblicazione 

all’albo 
pretorio on 

line – Articoli 
140 e 143 del 

codice di 
procedura 

civile, articolo 
150 (pubblici 
proclami) del 

codice di 
procedura 

civile, art. 90 
del decreto 

del Presidente 
della 

Repubblica n. 
396 del 

03.11.2000, 

Servizio Messi 
Notificatori 

Bussola 
Luciano 
    tel 045 
6011620 

luciano_busso
la@comunene

grar.it 

 

Per il deposito 
di atti 

giudiziari, atti 
dei Carabinieri 

e Guardia di 
Finanza e di 

pubblici 
proclami: 1 gg 
dal ricevimento 
(conservazione 
decennale); per 
le pubblicazioni 

di atti per 
cittadini iscritti 
all’Aire 30 gg. 

Per le 
pubblicazioni di 
avvisi cambio 

nome/cognome 
30 gg; Per atti 

di Equitalia: da 
1 a 8 gg dal 

Dott. 
Bartolini 
Marcello 

Domanda 
scritta – tel 

045 
6011602 

segretarioc
omunale@
comuneneg

rar.it 

No 

Comune di Negrar – P.zza 
Vittorio Emanuele 37 – 

37024 Negrar – pec: 
protocollo@pec.comunenegr

ar.it  
Tel 045 6011611 – fax 045 

6011619 



legge n. 470 
del 

27.10.1988, 
art. 32 della 

legge n.69 del 
18.06.2009 

ricevimento 

 


