
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
(art. 35, commi 1. e 2. D.Lgs. n. 33/2013) 

 
UFFICIO SERVIZIO CIVILE 

 

Breve 
descrizione 
procedimenti 
e riferimenti 
normativi 

 
 
 

Unità 
organizzativa 
responsabile 
istruttoria 

 
 
 
 

Nome del 
responsabile del 
procedimento, 

recapito 
telefonico, 

casella posta 
elettronica 
istituzionale 

 
Ufficio 

competente per 
l’adozione 

dell’atto finale, 
ove diverso dal 
precedente, con 
indicazione di 
nominativo e 

recapiti 
responsabile 

 

Termine fissato dalla 
normativa per la 
conclusione del 

procedimento con 
l’adozione di un 
provvedimento 

espresso e ogni altro 
termine rilevante 

 

Nome del 
soggetto cui è 
attributo, in 

caso di inerzia, 
il potere 

sostitutivo 
 
 
 

Modalità 
per 

attivare il 
potere 

sostitutivo 
e relativi 
recapiti 

 
 

Per i procedimenti a 
istanza di parte, atti 

e documenti da 
allegare all’istanza e 
link della relativa 

modulistica 
compresi fac simile 

per 
autocertificazioni 

Indirizzi, 
recapiti 

telefonici e 
caselle mail 
istituzionali a 

cui presentare le 
istanze 

 
 
 
 

 
AMMISSIONE 
AL SERVIZIO 

CIVILE 
NAZIONALE E 
REGIONALE 
NEL COMUNE 
DI NEGRAR 

 
L. n. 64/2001; 

Dlgs n. 
77/2002; L.R. 
Veneto n. 
18/2005 

 
Modalità: 

Pubblicazione 
del bando di 
selezione per i 
volontari, a 
seguito di 

approvazione 

 
UFFICIO 

SERVIZIO CIVILE 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dalle Pezze Elisa 
0456011684 

sociale@comune
negrar.it 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dirigente Settore 
Amministrativo 

Dott. Gugole Gino 
tel. 0456011602 

segretariocomunale
@comunenegrar.it 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Il termine per la 

presentazione della 
domanda è quello 
previsto dal bando. 
Il procedimento si 
conclude con 

l'approvazione della 
graduatoria degli idonei 
selezionati che avviene 30 
gg. dal termine per la 
presentazione della 

domanda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Il potere 

sostitutivo ai sensi 
e per gli effetti 
dell’art. 2 della 

Legge n. 
241/1990 è 
esercitato dal 
Segretario 

Comunale dott. 
Gugole Gino 
nominato con 
deliberazione di 
Giunta Comunale 

n. 56 del  
11.04.2013. 

 
 
 
 
 
 

 
Schema di 
richiesta di 
accesso 
civico per 
persone 
fisiche: 

 
Schema di 
richiesta di 
accesso 
civico per 
persone 
giuridiche 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

- domanda di 
ammissione 
contenente 
dichiarazione 
sostitutiva di 

certificazione e di atto 
di notorietà, ai sensi 

degli artt. 46 e 47 DRP 
445/2000, sottoscritta 

dal candidato 
interessato; 

- curriculum vitae in 
formato europeo con 
autocertificazione; 

- fotocopia del 
documento di identità 
in corso di validità e 
del codice fiscale; 

 
Comune di Negrar 
Ufficio Servizio 

Civile  
Piazza V.Emanuele 
II° n. 37 – 37024 

Negrar 
Tel. 045 6011611 
protocollo@pec.co
munenegrar.it 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



del progetto; 
istituzione della 
Commissione; 
selezione dei 
volontari e 

pubblicazione 
delle 

graduatorie 
 
 

  
 

 
 

 del codice fiscale; 

- fotocopia del titolo di 
studio e di altri 

eventuali altri titoli 
professionali, di 

specializzazione o di 
formazione, nonché 

di altri 
certificati/attestazioni 

utili ai fini delle 
selezioni. 

 
 
 

 


